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S5:26{4/QD- TP Ha N6i, ngay OF thingd 2 nam 2017
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh K& hoach to chire thi thiang hang vién chirc hanh chinh

+RuaNG BR LU ATad viée trong cdc dom vi sy nghiép ciia BY Tw phip nim 2016 - 2017

s 0% A28 W\ BO TRUONG BO TU PHAP
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N5 ¢t Nghi dinh s& 96/2017/ND-CP ngay 16/8/2017 ctia Chinh pht quy

dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chiic cia B6 Tu phép;

Can cu Nghi dinh sé 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi vé
tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chuic;

W ‘M(ﬂl‘ Can ct Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B6 Nbi vu quy

. qt(v

dinh vé chitc danh nghé nghiép va thay dbi chiic danh nghé nghiép d6i véi vién chitc;
Can cu Quyét dinh sb 3962/QD-BNV ngay 03/11/2016 ciia B truong Bo

/%/Nl:}i vu vé viéc ban hanh K& hoach thi thang hang vién chirc hanh chinh 1am viéc
t

rong cac don vi su nghiép cong l4p cia Nha nudc nam 2016 - 2017; Céng vin sb
823/BNV-CCVC ngay 20/02/2017 ciia Bd Noi vu vé viée td chitc ky thi thang hang
vién chirc 1€n chuyén vién chinh ndm 2016 - 2017;

Can ct Dé 4n thi thang hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong céc don vi
su nghiép thude B Tu phép nam 2017 (kém theo To trinh s6 10/TTr-BTP ngay 27
thiang 3 ndm 2017 cua B Tu phap);

Can ctr Cong vin sd 5115/BNV-CCVC ngay 25/9/2017 cia Bo Noi vy vé
viéc phé duyét Pé an t6 chirc thi thang hang tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh
déi v6i vién chirc hanh chinh nim 2016 - 2017; Céng vin sé 6109/BNV-CCVC
ngay 22/11/2017 cua B Néi vu vé dbi tuong du thi thing hang vién chirc hanh
chinh nam 2016 - 2017;

Xét dé nghi cua Vu truéng Vu T chite cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach t6 chirc thi thing hang
vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac don vi su nghi€p cua BO Tu phdp ndm
2016 - 2017.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Th chirc can b, Thu trudng cac
don vi thudc BO Tu phap chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &

Noi nhin: O TRUONG
- Nau biéu 3; 7 UONG

- Bo truong (dé€ b/cao);

- Cac Thit trudng (dé biét);

- Luu: VT, TCCB.
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KE HOACH
T6 chirc thi thing hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac don vi
sw nghiép cia Bo Tu phap nam 2016 - 2017
(Kem theo Quyét dinh s6 2544/0OP-BTP ngay 07 thdng 42 nam 2017 cua
Bé truomg B Tu phdp)

Trién khai Dé an thi thang hang vién chtrc hanh chinh lam viéc trong céac
don vi su nghiép thudéc Bo Tu phdp ndm 2016 2017; Cong van s6 5115/BNV-
CCVC ngay 25/9/2017 cta B Noi vu vé viéc phé duyét Dé 4n t6 chirc thi thing
haag tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh dbi v6i vién chirc hanh chinh nam
2016 - 2017 va Cong van s6 6109/BNV-CCVC ngay 22/11/2017 cia B6 Noi vu
vé dbi tuong du thi thang hang vién chirc hanh chinh nim 2016 - 2017, B Tu
phép ban hanh Ké hoach t4 chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chire
hanh chinh lam viéc trong cac don vi sy nghiép cua B¢ Tu phdp nam 2016 - 2017
v§: cdc ndi dung nhu sau:

I. THI THANG HANG VIEN CHUC TU CHUYEN VIEN LEN
CHUYEN VIEN CHINH

1. P6i twong duw thi

Vién chire xép luong chuyén vién (ma s6 01.003) dang 1am viéc tai cac bd
phan hanh chinh, tong hop, quan tri, van phong, t6 chirc can bd, ké hoach, tai
chinh va cdc bg phan khong truc tiép thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chirc
danh nghé nghiép trong cac don vi su nghiép thudc va truc thuéc Bé Tu phap, cd
du cac diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh.

2. Piéu kién, tidu chuin dy thi

2.1 Diéu ki¢n du thi

Vién chirc duge dang ky du thi thang hang khi ddp tmg du cac diéu kién
sau day:

a) Bon vi su nghiép c6 nhu cau, ¢6 vi trf viéc lam tuong ing vaoi chire danh
du thi;

b) Pugc dénh gid hoan thanh t&t nhiém vu trd 1én trong thoi gian cong tc
03 nam lién tuc gan nhat (2014, 2015, 2016); c6 pham chat va dao dirc nghé
nghiép; khong trong thoti glan thi hanh ky luat hoac trong thoi gian dang bi co
quan, don vi c¢6 thim quyén xem xét xir 1y ky luat;

c) Co kha nang dam nhan hodc dang lam viéc & vi tri cong tac phu hop voi
chirc trach, nhiém vu cda chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu 36
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B¢ truong Bd Noi vu quy dinh chirc



danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén céc ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh;

d) C6 thoi gian xép luong chuyén vién (mi s: 01.003) hoic twong duong
tir dd 09 (chin) ndm tré 1€n, trong d6 c6 thoi gian 02 nam géan nhat xép luong
chuyén vién (m s6 01.003) tinh dén thoi han ndp hd so dang ky dur thi.

2.2. Tiéu chudn duw thi

Vién chirc dang ky du thi thang hang 1én chuyén vién chinh phai c6 du cac
diéu kién néu trén va phai dat cac tiéu chuan cu thé sau:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quén 1y nha nudce ngach chuyén vién
chinh hodc ¢6 bing Thac si, Tién si chuyén nganh Quéan ly hanh chinh cong,
Quan ly cong do Hoc vién Hanh chinh Québc gia cép, hodc bang tét nghiép Cao
cap 1y luén chinh tri - hanh chinh;

c) Co6 chimg chi ngoai nglt ¢ trinh d6 tuwong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam (sau day viét tat 1a Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT)
hozc nguoi du thi c6 cam két sir dung thanh thao ngoai ngit du thi tir trinh do
tuong duong bac 3 trd 1én (mdt trong 5 thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Pirc, Trung
Qudc) va duge ngudi dimg dau co quan sir dung vién chirc xac nhan bang van ban;

d) C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan ky nang sir dung Céng nghé
thong tin (CNTT) co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B6 Thoéng tin va Truyén thong quy dinh chuin k§ ning st dung
CNTT (sau day viét tat 1a Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT) hodc ngudi du thi co
cam két str dung thanh thao k§ nang tin hoc van phong va duoc ngudi ding ¢au co
quan st dung vién chirc xac nhén bang vin ban;

e) D chu tri hodc tham gia x4y dung it nhat 01 (m6t) van ban quén ly va
diéu hanh ciia B6 Tu phap; hodc it nhat 02 (hai) van ban quan ly va diéu hanh cip
don vi thugc va truc thudc B6 Tu phéap; hoac it nhét 01 (mot) dé tai, dé 4n, du an,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc cép co s& dugc BO Tu phép giao thuc hién va
da nghiém thu, danh gia dat yéu cau.

- Péi v6i trudong hop x4y dung van ban thi phai c6 quyét dinh cia ngudi co
thdm quyén ctr tham gia Ban soan thao hodc T bién tap x4y dung van ban va
kém theo van ban di duogc cp c6 thim quyén thong qua. Truong hop them gia
xdy dung vdn ban ma theo quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat khéng bét budc phai thanh 14p Ban soan thao hodc T bién tap thi phai c6
van ban giao nhiém vu chu tri hosc tham gia x4y dung cia nguoi ¢6 tham quyén.

- Doi véi truong hop xay dung dé tai, dé an, du an, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc thi phai c6 quyét dinh cua nguoi cé tham quyén cir tham gia Ban
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chi dao, Ban cht nhiém, Ban soan thao hodc T gilp viéc, T6 bién tap, T6 bién
soan dé tai, dé an, du an, chuong trinh kém theo xac nhan dé tai, dé 4n, du én,
chuong trinh da dugc cap cé tham quyén thong qua.

3. N¢i dung, hinh thirce thi

a) Mén kién thire chung

- Hinh thtte thi: Thi viét.

- No61 dung thi: Kiém tra kién thxc, nang luc hiéu biét cta vién chtc du thi
vé hé thong chlnh tri; cdc van dé vé quan ly hanh chlnh nha nudc; phan cong,
phan cap, Uy quyén; cai cach hanh chinh; phap luat vé don vi su nghiép cong lap

va vé vién chirc; cac chu truong, duong 16i ctia Pang, phap luét ctia Nha nuéc vé
nganh, linh vuc phit hop véi tiéu chuan cua chuyén vién chinh.

- Thoi gian thi: 180 pht.

b) Mén chuyén mon, nghiép vu

- Hinh thire thi: Thi tric nghiém.

- No6i dung thi: Kiém tra va danh gia trinh do, ning luc chuyén mon,
nghiép vu ciia vién chirc theo yéu ciu cua chuyén vién chinh.

- Thoti gian thi: 45 phut.

c) Mén ngoai ngiv

- Hinh thtte thi: Thi viét.

- N6i dung thi: Kiém tra cac k§ nang doc, viét mot trong nam thtr tiéng:
Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Quodc & trinh do tuong duong béac 3 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Thong tu $6 01/2014/TT-BGDPT.

- Thoi gian thi: 90 phut.

d) Mén tin hoc van phong

- Hinh thtc thi: Thi tric nghiém.

- N6i dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, sir dung cdc tmg
dung ctua Microsoft Office, sit dung Internet & trinh do dat chuan k¥ nang sir dung
cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT.

- Thoi gian thi: 45 phut.

IL. THI THANG HANG VIEN CHUC TU NHAN VIEN, CAN SU' VA
CHUYEN VIEN CAO PANG LEN CHUYEN VIEN

1. P6i twong du thi

Vién chirc xép lwong nhén vién, can su, vién chirc xép luong chuyén vién
cao dang (A0) dang lam viéc tai cac b phan hanh chinh, téng hop, quan tri, van
phong, to chirc can bo, ké hoach, tai chinh va cac bo phan khong truc tiép thuc
hién chuyén moén nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong cac don vi su
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nghiép thudc va truc thude B6 Tu phép, co du céac diéu kién, tiéu chuén theo quy
dinh.

2. Piéu kién, tiéu chuin dv thi
2.1. Diéu kién du thi

Vién chic dugc dang ky du thi thang hang khi dap tmg du cac diéu kién
sau day:

a) Pon vi su nghiép c¢6 nhu cau, cé vi tri viéc lam tuong tng véi chirc danh
du thi;

b) Puoc danh gia hoan thanh tét nhiém vu tré 16n trong thoi gian cong tac
03 nam lién tuc gin nhét (2014, 2015, 2016); c6 phim chét va dao dirc nghé
nghiép; khong trong thoi _glan thi hanh ky luat hoac trong thoi gian dang bi co
quan, don vi c6 thdm quyén xem xét x@r Iy ky luat;

c) Co6 kha nang dam nhén hodc dang lam viéc & vi tri cong tac phu hop véi
chtrc trach, nhiém vu cua chuyén vién quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV
ngay 09/10/2014 cua B0 trudéng B Noi vu quy dinh chirc danh, mi s6 ngach va
tiéu chuan nghiép vu chuyén moén ciac ngach céng chirc chuyén nganh hanh
chinh;

d) C6 thoi gian xép luong céan sy, chuyén vién cao ding hodc twong duong
t6i thiéu 1a 3 nam (36 thang), trong dé c6 01 (mot) ndm gan nhat xép luong can
su (md s6 01.004) hodc xép luong chuyén vién cao dang (mé s6 01a.003) tinh dén
thoi han nop ho so dang ky du thi.

Trudng hop dang xép lwong nhan vién hoac twong duong thi thoi gian xép
luong nhan vién hodc tuong duong t6i thi€u la 5 nam (60 thang), trong do6 co 01
(mot) ndm gan nhét xép luong nhén vién tinh dén thoi han ndp hd so dang ky du thi.

2.2. Tiéu chudn dy thi

Vién chiic ding ky du thi thang hang 1én chuyén vién phai c6 du céc diéu
kién néu trén va phai dat cac tiéu chuén cu thé sau:

a) Co b%mg tdt nghiép dai hoc trd 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quéan ly nha nudc ngach chuyén vién;

c) Co chimg chi ngoai ngft véi trinh d6 twong duong bac 2 khung ning luc
ngoai ngtt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT; hoic
nguoi du thi c6 cam két st dung thanh thao ngoai ngt du thi tir trinh dé tuong
duong béc 2 trd 1én (mdt trong 5 thi tiéng: Anh, Phap, Nga, Puc, Trung Quoc)
va dugc nguoil ding dau co quan st dung vién chirc xac nhéan béng van ban,;

d) C6 chtmg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin k¥ nang st dung Cong nghé
thong tin (CNTT) co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT,
hodc nguoi du thi c6 cam két st dung thanh thao k¥ nidng tin hoc van phong va
duogc nguodi dimg dau co quan st dung vién chirc xac nhin bang van ban.



3. Noi dung, hinh thirc thi

a) Mén kién thirc chung

- Hinh thuc thi: Thi viét.

- N6i dung thi: Kiém tra kién thire, nang luc hiéu biét ciia vién chie du thi
vé quan ly hanh chinh nha nudc; phan coéng, phan cap, Gy quyén; phap luat vé
den vi su nghiép cong 1&p va vé vién chirc: chu truong, duong 16i cia Dang, phap
luat cua Nha nude vé nganh, linh vuc phu hop véi tiéu chuan cia chuyén vién.

- Thoi gian thi: 120 phut.
b) Mon chuyén mon, nghiép vu
- Hinh thirc thi: thi tric nghiém.

- NOi1 dung thi: kiém tra va danh gié trinh do, nang luc chuyén mon, nghi¢p
vu cua vién chirc theo yéu cau cuia chuyén vién.

- Thoi gian thi: 30 phut.

c) Mon ngoai ngir

- Hinh thte thi: Thi viét.

- Nb6i dung thi: Kiém tra cac k¥ ning doc, viét mét trong nam thu tiéng:

AnA, Phép, Nga, Dirc, Trung Quéc ¢ trinh d6 twrong duong bac 2 khung néang luc
ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT.

- Thoi gian thi: 60 phut.
d) Moén tin hoc van phong
- Hinh thirc thi: Thi tric nghiém.

- Nb6i dung thi: Kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung céac
Umg dung cuia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d6 dat chuan k¥ nang sur
dungz céng nghé théng tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT.

- Thoi gian thi: 30 phut.

III. HO SO PANG KY DU THI

1. N6i dung hd so

Hb so dang ky du thi thang hang vién chirc gom:
a) Don dang ky du thi thing hang vién chic;

b) Ban so yéu ly lich clia vién catc theo Mau sé 2 ban hanh kém theo
Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia Bd Néi vu quy dinh vé chirc
danh nghé nghiép va thay déi chirc danh nghé nghiép déi vé6i vién chirc; ¢é xéac
nhan ciia co quan, don vi st dung vién chire, trong d6 néu cu thé két qué danh
gia, phan loai vién chitc hang nam cta 03 nam gé‘m nhét (2014, 2015, 2016);




¢) Ban nhan xét, danh gia cta nguoi ding dau co quan str dung vién chic
khong giit chirc vu quan ly hodc cua nguoi ding dau co quan c6 tham quyén bd
nhiém vién chirc quan ly;

d) Ban sao Quyét dinh b6 nhiém vao ngach céng chue, vién chirc;

d) Ban sao cac van biang, ching chi theo yéu cdu cua chiic danh nghé
nghiép dang ky du thi dugc co quan c6 thdm quyén chung thuc (truong hop ban
sao khong c6 ching thuc thi phai c6 ban chinh dé doi chiéu);

e) Ban sao cac quyét dinh cir tham gia Ban soan thao, T6 bién tp vin ban
hodc van ban giao nhiém vu chu tri hodc tham gia xay dung van ban va kem theo
vin ban di dugc cap cé thdim quyén théng qua; hodc ban sao cac quyét dinh cir
tham gia Ban chi dao, Ban chi nhiém, Ban soan thao hoac To giup viéc, To bién
tap, T6 bién soan dé tai, dé an, du an, chuong trinh kém theo xac nhan dé tai, dé
an, du an, chuong trinh da duoc cap ¢6 tham quyén théng qua ddi voi truong hop
du thi thang hang Ién chuyén vién chinh.

2. Laru giit, quan 1y hé so diang ky dur thi

a) Viéc luu giit, quan ly hd so dang ky du thi thiang hang chtc danh nghé
nghiép vién chirc hanh chinh ndm 2016 - 2017 dugc thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 10 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua B6 Ndi vu
quy dinh vé chic danh nghé nghiép va thay déi chitc danh nghé nghiép ddi véi
vién churec.

b) Nguoi dimg dau don vi ¢é thdm quyén cir vién chic dy thi va vién chic
du thi phai chiu trach nhi€m vé tinh trung thuc ddi voi céc noi dung trong ho so
dang ky du thi thang hang.

¢) Moi su gian dbi, khai man, thiéu trung thuc lién quan dén néi dung hd
so du thi thang hang phai bi x1r 1y theo quy dinh cua phap luat.

Hb so ding ky du thi thing hang cia mdi vién chirc duge bd vao mét bi
dung riéng co kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
Diéu 1 Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bo truong Bo Noi
vu vé viéc ban hanh thanh phan hé so can b, cong chitc va mau biéu quan 1y hd
so can bg, cong chire).

IV. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, TIN HQC

1. Mién thi mén ngoai ngir

Tinh dén thot han ndp hd so du thi thang hang vién chic, vién chic duoc
mién thi mon ngoai ngir khi c6 mot trong cac diéu kién sau:

- Vién chtc ¢o tuoi doi tir da 55 tudi trd 1én doi véi nam va tir da 50 tudi
tro 1én doi voi nit;

- Vién chutc dang lam viéc & vang dan tdc thiéu so, ¢é ching chi dao tao
tiéng dan tdc thiéu s6 do co sd dao tao cap theo tham quyén;
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- Vién chire 12 nguoi dén toc thiéu sb dang lam viée ¢ ving dan toc thiéu sé;
- Vién chirc c6 bang dai hoc thtr hai 14 bing ngoai ngit (trudng hop vién chirc
chi c6 mot bang dai hoc la dai hoc ngoai ngir thi phai dang ky thi ngoai ngit khac);

- Vién chirc tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hoac hoc bang
tiéng nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vién chiic ¢6 chimg chi ngoai ngit twong duong cp dé Bl khung Chau
Au tro lén theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu so
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao vé
vide stra doi, bd sung mot so diéu cua Quy ché dao tao trinh do tién si ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDPT ngay 07/5/2009 cta Bo truong Bo
Gi4o duc va Dao tao (sau day viét tat la Thong tu so6 05/2012/TT-BGDDT) con
trong thoi han 02 nam tinh dén thoi diém ndp ho so du thi, do cac co s& dao tao
ngoai ngt co6 uy tin trong nudc, cac trung tdm khao thi ngoai ngff quoc té cap
chung chi (dugc B6 Gido duc va Dao tao cong nhén);

- Vién chitc c¢6 bang tét nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tro lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cta Bo trudng
B6 Gido duc va DPao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do thac si, dat trinh
do ngoai ngir & murc tuong duong cap do B1 hoac bac 3 cua khung chdu Au trg 1én);

- Vién chiic c¢6 bang tbt nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 tré lai ddy
(theo quy dinh tai Théng tu s 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua Bo
truong Bd Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do tién si
va Thong tu sb 05/2012/TT-BGDDT, trude khi bao vé ludn an cé chirg ngoai
ngir tuong duong cap dd B2 hoic bic 4 trd 1én theo khung Chéu Au).

2. Mién thi mon tin hoc vin phong

Mién thi mén tin hoc vin phong dbi véi vién chirc da tét nghiép tir trung
cap chuyén nganh tin hoc hodc cong nghé thong tin trd 1én.

V. VE XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

1. Cach tinh diém

a) Bai thi dwoc chdm theo thang diém 100.

b) Két qua thi thang hang dé xac dinh ngudi tring tuyén 14 tong sé diém
cua cac bai thi mon kién thirc chung va mon chuyén mon, nghiép vu; di€m bai thi
cdc mdn ngoai ngir va tin hoc (néu c6) chi cin dat yéu cau (tir 55 diém tro 1én),
khoéng tinh vao két qua thi.

2. Nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén

Nguoi tring tuyén trong ky thi thang hang vién chirc phai c¢6 du cac diéu
kién sau day:

- Thi du céc bai thi cia cdc mon thi theo quy dinh;



- C6 s diém cua mdi bai thi dat tir 55 diém trd 1én (ké ca bai thi mon ngoai
ngir, tin hoc néu khong dugc mién thi).

* Luu y: Khong duge bao luu két qua cac mon thi cho céac ky thi hodc xét
thang hang chitc danh nghé nghiép lan sau.

V1. THAM QUYEN TO CHUC THI

1. Bd Tu phap c6 thim quyén t6 chirc thi thang hang vién chiic hanh chinh
ctia B6 Tu phép 1én chuyén vién, chuyén vién chinh nam 2016 - 2017.

2. Dbi véi cac don vi dugc phan clp tb chirc thi thang hang 1én chuyén
vién theo Quy ché phéan cong, phan cap quan ly cong churc, vién chirc va nguoi
lao dong trong cac don vi su nghiép cua Bo Tu phéap (ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 1503/0D-BTP ngay 19/6/2013 ciia Bé truéng B Tu phdp) va Dé 4n thi
thiang hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong céc don vi su nghiép thudc Bo
Tu phap nam 2016 - 2017, do chi tiéu it va dé dam bao tinh khach quan, cong
béang cta ky thi, Bd Tu phap s& to chirc mdt ky thi chung va cac don vi duge phan
cép c6 vin ban giri kém danh sach vién chic c6 da diéu kién, tiéu chuan dy thi
theo quy dinh dé tham du ky thi chung do B6 Tu phép t6 churc.

VIL TO CHUC THU'C HIEN

Viéc td chirc thi thiang hang vién chirc hanh chinh B6 Tu phap nim 2016 -
2017 dugc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay
12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Thong tu
s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 caa Bd Noi vu quy dinh vé chitc danh
nghé nghiép va thay ddi chitc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc; Noi quy, Quy
ché td chure thi thing hang va thdm quyén da duoc B Noi vu phén cip.

1. Trach nhiém ciia B Noi vu trong viéc td chirc thi thing hang lén
chuyén vien chinh

Theo Cong van sé 5115/BNV-CCVC ngay 25/9/2017 clia Bo Noi vu vé
viéc phé duyét Dé an to chuc thi thing hang tir chuyén vién 1én chuyén vién
chinh d6i véi vién chirc hanh chinh nam 2016 - 2017, trach nhiém ctia B No§i vu
bao gdém:

a)Coy kién vé danh sach vién chuc c6 du diéu kién, tiéu chuén tham du
ky thi theo dé nghi cua B6 Tu phap;

b) Lua chon va quyét dinh dé thi ciia cac mén thi (phdi hop véi Bo Tu
phap vé ndi dung thi Mon chuyén mon, nghiép vu);

¢) Quyét dinh thanh lap Ban Cham thi, t& chirc cham thi va chdm phtc
khao (néu co);

d) Quyét dinh phé duyét danh sach dat két qua ky thi.



2. Trach nhiém caa Bo Tw phap

2.1. T6 chirc ky thi thiang hang 1én chuyén vién, chuyén vién chinh thec
dung Noi quy va Quy ché thi thing hang quy dinh tai Théng tu s6 16/2012/TT-
BNV ngay 28/12/2012 cta Bo truong B6 No6i vu ban hanh Quy ché thi tuyén, xét
tuyén vién chirc; Quy ché thi thang hang chirc danh nghé nghiép d6i vai viér
chirc va Nai quy ky thi tuyén, thi thang hang chirc danh nghé nghiép déi véi vién
chure (trir cac nhiém vu do B No6i vu thuc hién). Déng thoi thuc hién cac nhiém
VU sau:

- Thanh lap Hoi dong thi thang hang vién chic hanh chinh B6 Tu phap
nam 2016 - 2017;

- Xay dung ké hoach t6 chirc ky thi; thong béo cho vién chirc du thi v& ké
hoach t6 chuc thi; thong bao vé di€u kién, tiéu chuan dy thi; huéng dan o6n thi;
pho bién ndi quy, quy cheé thi; hinh thitc, néi dung, thoi gian thi; dia dieém thi va
khai mac ky thi; to chirc cac ngay thi;

- Tiép nhan, c6 y kién vé danh sach vién chirc d diéu kién, tiéu chuan du
th? doi véi thi thang hang 1€n chuyén vién; tiép nhan va tham dinh vé diéu kién,
ti€u chuan cta vién chic tham dy thi thang hang 1én chuyén vién chinh gui Bo
Nb6i1 vu dé c6 y kién vé danh sach vién chirc du diéu kién, tiéu chuan du thi;

- Thu phi du thi va st dung theo quy dinh;

- Giri gidy goi vién chirc du thi;

- Thanh 14p cac b phan gitp viée gdm: T gitp viée, Ban dé thi, Ban coi
thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban phtc khao (néu c6) dbi véi thi thiang hang 1én
chuyén vién; thanh lap T6 gitp viéc, Ban coi thi, Ban phach dbi voi thi thang
hang 1én chuyén vién chinh;

- T chirc nhén sao dé thi c¢6 sy giam sat cta Bo Noi vu theo ding quy dinh
d6: véi thi thang hang 1én chuyén vién chinh;

- T6 chirc viéc coi thi, roc phach, chidm thi d6i véi thi thang hang lén
chuyén vién; coi thi, roc phach, quan ly phach va chuyén bai thi da duoc roc
phach, duoc niém phong vé Bo N6i vu dbi véi thi thang hang 1én chuyén vién
chinh. Bai thi sau khi dugc roc phach, duoc niém phong phai c¢6 chir ky giam sat
cue Bo No1 vy;

- T6 chitc ghép phéach va 1én diém thi dbi voi thi thang hang 1én chuyén
vién; ghép phach va 1én diém thi sau khi nhan duoc két qua chim thi tir B6 Nai
vu 461 véi thi thing hang 1én chuyén vién chinh;

- Téng hop, béo cdo Bo trudng xem xét, cong nhan két qua thi déi vai thi
thang hang 1én chuyén vién; tong hop, bao céo két qua thi ve Bo Noi vu de ra
quyét dinh cong nhan két qua ky thi d6i véi thi thang hang 1én chuyén vién chinh;

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qué trinh t6 chire ky thi (néu c6);



- Thuc hién céc nhiém vu khac dé t6 chirc thi thing hang 1én chuyén vién,
chuyén vién chinh theo quy dinh ctia phéap luét.

2.2. Giao Vu T4 chirc cén b theo chirc ning, nhiém vu 13 don vi thudong
truc HOi ddng thi thing hang vién chitc hanh chinh cia Bo dé gitp Hoi ddng thi
thuc hién cadc nhiém vu quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP va Théng tu sb
12/2012/TT-BNV.

2.3. Thu trudng cac don vi co thdm quyén ctt vién chice du thi ¢6 trach
nhiém théng béo cong khai K& hoach t6 chitc ky thi déi voi toan thé vién chic clia
don vi.

2.4. Van phong B, Vu K& hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém bao dam co s&
vét chét, kinh phi d& phuc vu viéc t§ chirc ky thi theo quy dinh.

3. Thoi gian tb chire ky thi: Trong Quy 1/2018 /. e

BQ TRUONG
RUONG

han Chi Hiéu
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