BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC LUAT HA NOI Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sé: 3014 /QB-DIILHN Ha Noi, ngay 417 thang ¥ ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh “Quy dinh ve soan thio, tham dinh va ban hanh vin ban
hianh chinh” cia Trwong Pai hoc Luit Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Cdn cit Quvét dinh sé 868/OD-BTP ngay 07 thang 5 nam 2016 cua B

truong Bo Tuw phdp quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chite cia
Truong Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012; Ludt sira déi, bo
sung mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Can cit Nghi dinh so ' 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé cong tdac van thu;

Cén cik Cong vin s6 3878/BGDDT- PC ngay 24 thang 7 nam 2014 cia B¢
triuong Bo Gido duc va Pao tao hudng dan t6 chire lam cong tdc phdp ché trong
cac co so gido duc dai hoc;

Cén cit Nghi quyét s6 3776/NQ-HDTPHLHN ngay 23 thang 10 nam 2020
ciia Hoi dong triong T ruong Dai hoc Ludt Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché To
chirc va Hoat dong cua Truong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Cain cit Quyét dinh s6 2038/0P-PHLHN ngay 18 thing 6 nam 2021 ciia
Hieu truong truong Dai hoc Ludt Ha Ni ban hanh Quy ché Céng tdc van thu,
luu triv cua triecong Pai hoc Ludt Ha Noi;

Theo dé nghi ciia Truong phong Phong Thanh tra.
QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh soan thao, tham dinh
va ban hanh van ban hanh chinh” ciia Truong Dai hoc Luat Ha Noi.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

biéu 3. Truong phong Phong Thanh tra va Thu truéng céc don vi thudc
Truong va cac to chirc, cd nhan lién quan chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./M,,

IEU TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Pang uy (dé béo ¢io);

- Hoi dong truong (dé bao cao);

- Hiéu trudng (dé biao cao)

- Cac Pho Hiéu truong (dé chi dao thyc hién);
- Cong thong tin dicn tir (dé dang tin); ‘
- Luu: VT, TTr.

TRUGNG
BAI HOG
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BO TU PIHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC LUAT HA NOI DPoc lap - Tw do - Hanh phic

Vé soan tho tl@#ﬂé@ ¥a ban hanh van ban hanh chinh

! ua 'I\rAi[O’ng Pai hoc Luat Ha Noi
. 2Uf4./0D-DHLHN ngay A7 thdng . ndm. 2022
rong Dai hoc Ludt Ha Noi)

(Ban hanh kem tlco
cla

i Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé soan thao, thdm dinh va ban hanh van ban hanh
chinh ctia Truong Dai hoc Luat Ha Noi (sau day goi tat 1a “Trudng”), bao gom:
nguyén tac, trinh (yr, thi tuc soan thao, tham dinh va ban hanh van ban hanh chinh.

2. Van ban hanh chinh dugc soan thao, thim d;ph va ban hanh theo Vin
ban nay la nhiing vén ban do Hiéu truong ban hanh gom Quyét dinh, Quy ché,
Quy dinh, Quy trinh.

3. Van ban nay 4p dung déi voi cac don vi, c4 nhan trong viéc soan thao,
tham dinh va ban hanh van ban hanh chinh tai Truong.

Diéu 2. Nguyén tic soan thio, ban hanh va thim dinh vin ban hanh chinh

1. Bao dam tinh hop phép, tinh thong nhéat va tinh phu hop cia van ban
hanh chinh v6i cdc quy dinh ctia phap ludt, Bo Tu phap, Bé Gido duc va Dao tao
va Truong Dai hoc Luat Ha Noi.

2. Thyc hi¢n dang quy dinh vé tham quyén, thé thure, ky thuét trinh bay;
trinh tu, tha tuc soan thao; thdm dinh va ban hanh vin ban hanh chinh.

3. Bao dam tinh cong khai trong qua trinh soan thao, tham dinh va ban hanh
van ban hanh chinh, trir trudng hop vin ban hanh chinh ¢6 néi dung thudc bi mat
nha nudce; bao dam tinh dén chu trong viée tiép nhan, phan héi y kién, kién nghi
ctia cd nhan, don vi trong qué trinh soan thao, thim dinh va ban hanh vin béan
hanh chinh;

4. Bao dam (inh kha thi cua van ban hanh chinh, phu hop véi diéu kién, tinh
hinh cu thé cua Tr uong.

5. Bao dam van ban hanh chinh sau khi ban hanh phai duoc theo dai, kiém
tra, ra soat viéc thi hanh nhim danh gia thue trang thi hanh, dé ra giai phap nang
cao hiéu qua thi hanh van ban hanh chinh va hoan thién hé théng vin ban hanh
chinh cua Truong.
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Dieu 3. Yéu cau ve ngon ngir, ky thuat trinh bay va the thic cia van
ban hanh chinh

1. Ngbn ngit va k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh phai dam bao cac
yéu cau sau day:

a) Ngon ngi st dung trong van ban hanh chinh Ia tiéng Viét; tir nglr duoc
su dung phai la tir ngtr pho thong; cach dién dat phai ngin gon, rd rang, chinh xac,
d& hiéu; khong sir dung tir ngit nude ngoai néu khong thuc sy can thiét;

b) Béi vai thuét ngit chuyén mén can xéc dinh 1o nghia, cac tur viét tat phai
dugc quy dinh rd tlong van ban hanh chinh. Trong truong hop can phai sir dung
t ngir nudc ngoai do khong c6 tiéng Viét thay thé thi ¢6 thé s dung truc tlep
tiéng nude ngoai do néu Ia tir ngtt thong dung, phd bién hodc phai phién am tiéng
nudc ngoai sang tleng Viét;

¢) Vin ban hanh chinh phai quy dinh truc tiép ndi dung can diéu chinh,
khong quy dinh lai cac ndi dung da dugc quy dinh trong van ban hanh chinh khac.

2. Thé thirc, k¥ thuat trinh bay van ban hanh chinh dugc 4 ap dung theo Quy
dinh vé van thu, luu trit cia Trudng Pai hoc Luat Ha Noi.

. Chuong II ‘ ]
SOAN THAO, THAM DINH VAN BAN HANH CHINH

Dieu 4. Soan thao van ban hanh chinh

1. Can cu nhiém vy, quyén han va tinh chat cong viéc, cac don vi ¢ trach
nhiém tham muu, dé xuat xdy dung van ban hanh chinh.

2. Can ctr dé xuat cua céac don vi, Hi¢u trudng hodc Pho hiéu truong phu
trach cac linh vuc giao nhiém vu soan thao hoac chu tri soan thao van ban cho
don vi.

3. Bon vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao van ban hanh
chinh c¢ trach nhiém lap ké hoach xay dung Du thao, ti¢n hanh thu thap, nghién
ctru thong tin, tai liu lién quan dén du thao van ban hanh chinh; xéc dinh tén, loai,
ndi dung va do mat, mac do khan cta van ban can soan thao; soan thao Du thao
van ban hanh chinh ding yéu ciu vé ngén ngit, thé thirc va k¥ thuat trinh bay.

4, Ca nhan dugc giao nhiém vu soan thao van ban chiu trach nhiém trudc
nguoi dung dau don vi va trude phap luat vé Dy thdo vian ban hanh chinh trong
pham vi chtre trach, nhiém vu duoc giao.

5. Nguoi dung déu don vi duoc giao soan thao hoac chu tri soan thao van
ban hanh chinh phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong /Pho hiéu
trudng phu trach va trudce phép luat vé ndi dung van ban.

6. Nguoi dugc giao trach nhiém kiém tra thé thic, k§ thuét trinh bay van
ban hanh chinh phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va trude phap
luat vé thé thirc, k¥ thuét trinh bay van ban.



Diéu 5. Liy y kién gop y doi véi Du thio vin ban hanh chinh

1. Sau khi hoan thién Dy thao, don vi soan théo hodic chu tri soan thao van
ban hanh chinh bio cdo Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudng phuy trach xin y kién
vé noi dung Du thao; dé xudt hinh thire, pham vi, déi tuong lay ¥ kién (gom céc

don vi, ca nhén co lién quan tryc tiép t6i ndi dung Du thao va doi tugng chiu su
tac dong cia van ban hanh chinh.

2. Bon vi duge giao nhi¢m vu soan thao hodc chu tri soan thao van ban
hanh chinh 14p Ho so lay y kién gép ¥ cho Dy thao vin ban hanh chinh, bao gém:

a) Vin ban dé nghi lay y kién (Phu luc 1),

b) Du thdo van ban hanh chinh;

¢) Danh muyc céc van ban phap luat hién hanh duoc st dl_n}g 1a cén cr dé soan
thao Dy thao; danh muc céc véan ban ctia Truong dugc tham chiéu (Phu luc 2);

d) Céc tai liéu khéc (néu c6).

3. Hinh thuc lay y kién:

Hinh thirc ldy ¥ kién do don vi soan thao hozc don vi chu tri soan thao dé

xuét va duoc Hi¢u trudong hodc Phé Hiéu trudng phuy tréch dong y. Cac hinh thirc
lay y kién bao gom:

a) T6 chure hoi thao, hop léy y kién truc tiép hoac truc tuyén;

b) Gop y gui qua thu dién tir do don vi soan thdo hodc chu tri soan thao
cung cap;

¢) Goép y bang van ban;

d) Hinh thure khac.

4. Thoi han lay y kién

Thoi han lay y kién phai dugc ghi cu thé va dam bao dé dbi tugng dugc lay
y kién c6 du thoi gian nghién ctru, tham gia déng gop y kién ddi voi Dy thao van
ban hanh chinh. Y kién gép y d6i véi Dy thao van ban hanh chinh phai thé hién

quan diém dong y hodc khéng dong y; v kién dé xuat chinh stra, bo sung hoac
thay thé (néu co).

Diéu 6. Trich nhiém ciia don vi, ca nhan trong Truomg dwge lay y y kién
d6i v6i vin ban hanh chinh

1. Pon vi, ¢i nhan dugc lay y kién ¢ trach nhiém déng gop vy kién theo cac
hinh thuc dugc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 5 cua Quy dinh trong thoi han do don
vi chu tri soan thao quyet dinh. Trong trudng hop dong y v6i Dy théo ciing can
gui y kién xac nhan dong y.

2. Truong hop can kéo dai thoi gian tham gia dong gop y kién, don vi, c4
nhan dugc lay y kién phai trao ddi véi don vi chu tri soan thao dé thong nhét thoi
gian gui y kién gop y.



Diéu 7. Tong hop, tiép thu, giai trinh y kién tham gia gép ¥ va chinh Iy
Du thdo van ban hanh chinh

1. Don vi dugc giao nhiém vu soan thdo hogc chu tri soan thdo vén ban
hanh chinh c6 trach nhi¢m t1ep thu, giai trinh va hoan chinh Dy thao. Khi tong
hop, tiép thu, giai trinh y y kién phai thé hién 13 rang, day du, tr ung thue y kién cua

céc don vi, ca nhan tham gia gop y. Truong hop bao luu ¥ kién, phai néu o ly do
(Phu luc 3).

2. Sau khi tlep thuy kién tham gia gop y va chinh sua, bo sung nodi dung
Du thao, néu xét thay can thiét, don vi chu tri soan thao dé xuét tiép tuc thuc hién
ldy v kién gop y cua don vi, ca nhan lién quan.

3. Di voi nhiing van dé phuec tap, c6 nhidu quan diém khac nhau, don vi
dugc giao nhiém vu soan thao hoac chu tri soan thao van ban hanh chinh bao cao
Hiéu trudng (hodc Pho Hi¢u truong phu trach trong truong hop dugc uy quyén)
deé xin y kién chi dao.

biéu 8. Tham dinh Dy thio viin ban hanh chinh

1. Lanh dao don vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao
Du thao van ban hanh chinh ky tat vao goc phia dudi bén phai cua ting trang Dy
thao va guri 02 (hai) bd H6 so tham dinh Dy thao tdi Phong Thanh tra dé tien hanh
tham dinh.

2. H so tham dinh Dy théo van ban hanh chinh bao géln:

a) Phiéu dé nghi tham dinh (Phu luc 4);

b) Du thao (da chinh ly);

¢) Ban tong hop y kién ctia cac don vi, ca nhan va giai trinh, tiép thu cua
don vi chu tri soan thao;

d) Danh muc céc van ban phép luat hién hanh, danh muc cac van ban cua
Truong dugc st dung la can ctr dé soan thao van ban hanh chinh;

d) Béi vai truong hop soan thao van ban hanh chinh dé stra doi, bo sung
hodc thay thé van ban hanh chinh dang c6 hiéu luc thi can ¢6 ban so sanh va thuyet
minh nhiing diém khac nhau gitta Dy thao v&i van ban hanh chinh duoc stra doi,
bd sung, thay thé;

e) Cac tai liéu khac cd lién quan (néu co).

3. Phong Thanh tra thuc hién tham dinh Dy thao sau khi nhéan du hé so hop
1é dugc quy dinh tai Khoan 2 diéu nay. Trong trudng hop can thiét, Phong Thanh
tra dé nghi don vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao cung cap
thong tin, tai liéu co lién quan dén Dy thao hodc dé nghi giai trinh 13 cac quy dinh
ctia Du thao hodc dé nghi Hiéu truéng to chtic phién hop dé phuc vu cho viéc
thdm dinh Du thao.

4. Phong Thanh tra thuc hién thdm dinh céac ndi dung sau:

a) Tham quyén ban hanh vian ban hanh chinh;



b) Tinh hop phap va thong nhat ctia D thao van ban hanh chinh véi cac
quy dinh cta phép luat va cac van ban cua Truong Pai hoc Luat Ha Noi;
¢) Céc ndi dung khac (néu xét thay can thiét).

5. Thoi han thAm dinh Dy thao khong qua 05 (nam) ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan du ho so hop 18 theo quy dinh tai khoan 2 diéu nay. Truong hop Du
thao co6 ndi dung phtrc tap hodc lién quan dén nhiéu linh vuc thi thoi han tham
dinh ¢6 thé kéo dai nhung khéng qua 10 (mudi) ngay lam viée. Truong hop dic
biét do Hiéu truong quyét dinh.

6. Lanh dao Phong Thanh tra ky van ban tham dinh (Phu luc 05) guri don vi
chu tri soan thao van ban hanh chinh.

7. Sau khi nhan duoc van ban thim dinh, don vi dugc giao soan th’éo hodc
chu tri soan thdo nghién ctu tiép thu, chinh ly Du thao va giai trinh, tiép thu y
kién tham dinh.

Truong hop don vi duge giao nhi€ém vy soan thao hodc chu tri soan thao
khong dong y véi v kién thdm dinh ctia Phong Thanh tra thi trong 5 (nam) ngay
lam viéc, don vi dugc giao nhiém vu soan thao hodc chu tri soan thao va Phong
Thanh tra cting trao doi, thong nhét noi dung Du thao. Trong truong hop khong
théng nhat vé Dy thdo thi cic bén bdo cdo bang van ban trinh Hiéu trrdng xem
xét, quyét dinh.

8. Vin ban do Phong Thanh tra chu tri soan thao dugc thim dinh béi céac
don vi dam bao phu hgp theo timg linh vuc diéu chinh ctia van ban do.

Chuwong 111
BAN HANH VAN BAN HANH CHINH
Piéu 9. Thu tuc, hd so trinh ky ban hanh van ban hanh chinh

1. Pon vi chu tri soan thao trinh Ho so van ban hanh chinh dé Hiéu truong
ky ban hanh théng qua Phong Hanh chinh - Tong hop.

2. Ho so trinh ky ban hanh van ban hanh chinh bao gom:
a) Phiéu trinh vé viéc ban hanh van ban hanh chinh;

b) Dy thao vin ban hanh chinh va Dy thao Quyét dinh ban hanh vin ban
hanh chinh (déi véi truong hop van ban hanh chinh duge ban hanh kém theo
Quyet dinh);

¢) Tong hop y kién, giai trinh vé& Dy thao;

d) Vin ban tham dinh ctia Phong Thanh tra.

d) Van ban bao luu v kién thim dinh cua Phong Thanh tra (néu c6);
e) Cac tai licu lién quan khéc (néu co).

3. Phong Hanh chinh — Téng hgp ¢ trach nhiém tham dinh ve thé thirc, k§
thuét trinh bay vian ban hanh chinh; lay s6, déng déu va luu ban gbc van ban tai
bd phan Van thu.



4. Bon vi dugc giao soan thao hodc chii tri soan thao van ban hanh chinh
c6 trach nhiém luu ho so lién quan den soan thao van ban hanh chinh va chuyén
vén ban hanh chinh t6i c4c don vi, t chirc, ¢4 nhan lién quan.

Diéu 10. Pinh chinh van ban hanh chinh da ban hanh

I. Don vi duge giao nhi¢m vu soan thao hogc chu tri soan thao phdi hop
voi Phong Hanh chinh - Tong hop, Phong Thanh tra dinh chinh cac vén ban hanh
chinh ¢6 sai sot vé thé thuc, ky thuét trinh bay hodc so suét do ddnh may, in an
bang van ban dinh chinh va chuyén ngay ti cac noi nhan sau khi da dugc ky ban
hanh trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc.

2. Céc van ban co sai sot vé thé thuc, k§ thuat trinh bay hodc so suét do
khau danh may, in an van duoc st dung kém theo van ban dinh chinh cho dén khi
dugc thay thé bang van ban méi.

3. Céc van ban hanh chinh da phat hanh ¢6 sai sot vé néi dung phai dugc
thu hoi, stra doi va thay thé bing van ban ¢6 hinh thic twong duong.

Diéu 11. Theo doi, kiém tra viéc thi hanh van ban hanh chinh

1. Viéc theo doi, kiém tra viéc thi hanh van ban hanh chinh duoc tién hanh
sau khi to chirc trién khai thi hanh van ban quan ly ndi bo nhdm xem xét, danh gia
thyc trang thi hanh van ban hanh chinh, kién nghi thuc hién cac giai phap nham
nang cao hi¢u qua thi hanh van ban hanh chinh cta Truong,

2. Viéc theo ddi, kiém tra viéc thi hanh vin ban hanh chinh duoc tién hanh
thudong xuyén, toan dién, cé trong tam; két hop theo doi, kiém tra viéc thi hanh
van ban hanh chinh theo linh vuc; dam bao su phdi hop chit ché gifta cdc don vi,
c6 lién quan trong qud trinh theo ddi, kiém tra thi hanh vin ban hanh chinh.

3. Phong Thanh tra chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thyc hién
theo doi kiém tra viéc thi hanh van ban hanh chinh,

Piéu 12. Khen thuong va ky luat

1. Bon vi, ¢4 nhan c¢6 thanh tich trong viéc soan thao, thAm dinh, ban hanh
van ban hanh chinh dugc khen thudng theo quy dinh cuia phap luét.

2. Don vi, ca nhan nao vi pham cdc quy dinh trong van ban nay va cac quy
dinh khéc cta phap luat vé thi tiy theo tinh chat, mac do vi pham ma bi xu ly ky
luat hodc truy ctru trach nhiém theo quy dinh cua phép luat.

DPiéu 13. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Thanh tra c6 trach nhiém gitp Hiéu truong kiém tra, gidm st viéc
thuc hién Quyét dinh dinh nay.

2. Cac don vi, ¢4 nhan thudc Truong c6 trach nhiém td chuc trién khai viéc
thuc hién quy dinh nay.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vin dé phat sinh hodc kho
khan, vuéng méc, dé nghi kip thoi phan anh qua Phong Thanh tra dé tong hop
trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.



Phu luc 1
TRUONG DAL HOC LUATHANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
........ 1 |} P— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thdng  ndm

PHIEU PE NGHI PONG GOP Y KIEN

DIF THAD susssssinsmssasssenssesos 7)) PR

Kinh guri: Thu trudng cac don vi

........ (3)...... dé nghi thu trudng céc don vi nghién ctru va c6 y kién gop y ddi
v6oi Du thao....... (h).......
H6 so gom co:

1. Dy thao da hoan chinh vé ni dung va thé thirc;

2. Danh muc cdc van ban phap luat hién hanh ding lam can ctr dé soan thao, ban hanh
Du thao; danh muc cac van ban cua Truong duoc tham chiéu;

3. Céc tai liéu khac (néu c6).
Thoi han déng gdp y kién: ... SN £ | SO ——
Mot y kien dong gop xin giti vé email. .....(6)... ... ...

4. Noi dung can (ap trung gop y:

......................................................................................................

......................................................................................................

Trong trudong hop can cung cap thém thong tin vé Dy théo, don vi lién hé dong chi
(6) , sO di¢n thoai....... ) .

LANH PAO DON VI
(Ky, ghi ré ho va tén)

Chu thich:
(1) (3) Tén don vi chu tri soan thao
(2) (4) Tén Du thao
(5) Thoi han néu y kién, ghi cu thé: Thur, ngay, thang, nam

(6), (7), néu cu thé ho, tén va s dién thoai



Phu luc 2
TRUONG DAI HOC LUAT HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

........ ) ) PA— Déc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngay  thang — ndm

DANH MUC CAC VAN BAN PUQC SU DUNG LA

CAN CU SOAN THAO DU THAO....... ) R,
DANH MUC CAC VAN BAN PHAP LUAT NOI DUNG CO LIEN
QUAN TRONG DU THAO
STT Tén vian ban
1.
2.
Danh muc van ban cia Truong
STT Tén van ban
1.
2.
LANH PAO PON VI
(Ky, ghi ro ho va tén)
Chu thich:

(1) Tén don vi chu tri soan thao
(2) Tén Dy tha




TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI

Phu luc 3

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay

thang — ndam

BAN TONG HQP Y KIEN GIAI TRINH POI VOI

DU THAO..... ) U
Pon vi .
; o i V Kibn ciia do
TT Pidu Khoin Piém dong gop SR T
i vi soan thio
y kién
LANH PAO PON VI
(Ky, ghi ré ho va tén)
Chit thich:

(1) (3) Tén don vi chu tri soan thao

(2) Tén Du thao




10

Phu luc 4
TRUONG DAI HOC LUAT HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
W ) PEPTR— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha N¢i, ngav  thang — ndm

PHIEU PE NGHI THAM PINH

Kinh gtri: Phong Thanh tra

........ (3)...... dé nghi Phong Thanh tra nghién ctru va co y kién gop y dbi voi
Du thao....... 4)....... Hb so g61n co:
1. Du thao (da chinh ly);

2. Ban tong hop ¥ kién cua céc don vi, ca nhan va giai trinh, tiép thu cua don vi
chu tri soan thao;

3. Danh muc cdc van ban phép luat hién hanh; danh muc van ban cua Truong duoc
st dung la can ctr dé soan thao van ban hanh chinh;

4. Ban thuyét minh, so sanh (Ddi véi truong hop soan thao van ban hanh chinh dé
stra doi, bd sung hodc thay thé van ban hanh chinh dang c¢o hiéu luc)

5. Céc tai liéu khéc co lién quan (Liét ké cu thé).

LANH PAO PON VI
(Ky, ghi 16 ho va tén)

Chu thich:
(1) (3) Tén don vi chu tri soan thao
(2) (4) Tén Du thao
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Phu luc 5
TRUONG PAIHOC LUATHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay  thing  ndm

VAN BAN THAM DPINH
Du théo...... {1
Kinh gri: ....(2)..c.ccooein. .

Can ctr Quyét dinh sb 1670/QD-DHLHN ngay 7 thang 05 nim 2021 cta
Hiéu truong truong Pai hoc Luat Ha Noi quy dinh chuc ndng nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chire clia Phong Thanh tra;

Can ¢t HO so thim dinh do .. ~(3)....vé ....(4).. ..gui Phong Thanh tra ngay

...thang...nam.. ...

Phong Thanh tra ¢é y kién thdm dinh nhu sau:

-----------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................

Trén day, la toan by y kién thdm dinh cua Phong Thanh tra vé Du
thao...(5)...Kinh dé nghi....(6)....nghién ciru, tiép thu

LANH PAO PON VI
(KY, ghi ré ho va tén)

Chui thich:
(1) (4) (5) Tén Du thao
(2) (3) (6) Bon vi cha tri soan thao
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Phu luc 06
TRUONG PAI HOC LUATHANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.......... (1)erevennnne Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay  thang 08 nam 2022

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
V/v phé duyét ky ban hanh .............. . R —

Kok g e e (3 2 056 m e e

1. PHAN GHI DANH CHO PON VI TRINH

TOM TAT NOI DUNG CONG VIEC:

Tom tit qua trinh soan thao, tiép thu y kién gép y, thim dinh Dy thao vin ban hanh chinh
Y KIEN DE XUAT

Néu dé nghi ky duyét ban hanh van ban hanh chinh

Tran trong./.

2. HO SO KEEM THEO: CAN BQ THUC HIEN | LANH DAO DON V]
- Ghi cu thé danh muc hd so kém theo nhu Du thao
Quyét dinh, Dy thao van ban hanh chinh duoc trinh
ky; van ban y kién gop y ctia cac don vi, vin ban tiép
thu giai trinh, van ban thdm dinh ctia phong Thanh tra
va céc tai liéu lién quan khac (néu co)

3. Y KIEN PHONG HANH CHINH TONG HQP

- Ng(‘ly ...... thang.....nam ...
KY TEN
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4.Y KIEN CUA NGUOI ('O THAM QUYEN PHE DUYET VAN BAN HANH CHINH

KY TEN

Chii thich:
(1) bon vi chu tri soan thao
(2) Tén van ban hanh chinh

(3) Ngudi ¢6 tham quyén phé duyét van ban hanh chinh

Ngay......thang.....nam ...
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