BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG PAIHQC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$8:4595/QD-DHLHN Ha Ngi, ngay 08 thang /A nim 2022
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché thue hién ché d0 nang bic lwong
d6i véi vién chire ciia Trwong Pai hoc Luit Ha Noi

HIEU TRUONG TRUGNG DAI HQC LUAT HA NOI

Can cie Quyet dinh s 868/QD-BT P ngay 07 thdng 5 nam 2015 cua Bg tru'ong
B Tw phdp quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc ciia
Trwong Dai hoc Ludt Ha Noi,

Can cit Nghi dinh 56 204/2004/NP-CP ngay 14 thdang 12 ndm 2004 cua
Chinh phii vé ché dj tzen lwong d@oi voi cén bé, cong chire, vién chire va lyc luvong
vii trang; Nghi dinh 56 76/2009/ND-CP ngay 15 thdng 9 nam 2009 ciia Chinh phi '
stea 361, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP;

Can cir Thong tw s6 ' 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua B trudng
B§ Néi vy hudng dan thiec hién ché di nang béc lvong thu'ong xuyén va néng bdc lzrong
trude thoi han doi véi can b, cong chike, vién chitc va nguoi lao dong; Tl hong tw s6
03/2021/TT-BNV ngay 29 thdng 6 ndm 2021 cua Bé trucng BS Néi vu sira doi,
bo sung ché dg ndng bdc luong thuong xuyén, nang bdc lwvong trude thoi han va
ché dg phu cdp tham nién vuot khung doi voi cdn bé, cong chike, vién chikc va
nguoi lao dong;

Cdn cit Quyét dinh s6 1496/0D-BTP ngay 06 thang 7 ndm 2022 cua Bo
truéng Bé Tw phdp ban hanh Quy ché thuc hién ché do ndng bdc luong déi VOi
cong chitc, vién chiec va nguoi lao dong cia B Tuw phdp,

Can cur Quyét dinh'sé 51 8/QD-BTP ngay 04 thang 3 nam 2019 ctia Bj trucng Bj
Tuw phdp vé viéc ban hamh Quy ché phan cong, phan cdp quan ly cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong trong cdc don vi sy nghiép cua B6 Tu phap,Quyet dinh s6 2663/0P-
BTP ngay 31 thang 12 niim 2020 sika 361, bé sung mét sé diéu ciia Quy ché phan cong,
phan cdp quan ly cong chire, vién chiec va nguoi lao dong trong cdc dom vi sy nghiép
cua Bé Tu phdp ban hanh kém theo Quyét dinh s6 518/QP-BTP ngay 04 thing 3 nim

2019 cua Bo truong Bo Tuw phdp;
Trén co s& thong nhdt y kién véi Bang vy, Ban Chdp hanh Céng doan Truong;
Theo d@é nghi ciia Trucng phong Phong T6 chikc cdn bo.
QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché thuc hién ché do nang
béc lwong d6i voi vién chirc cia Truong Dai hoc Luat Ha N6i”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 3. Truéng phong Phong T6 chirc can bd, Truéng phong Phong Tai chinh
- K& toan, Thu trudng cac don vi thudc Truong va vién chic cuia Truong Dai hoc
Luit Ha No6i c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 3

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Tu phap (dé b/céo);

- Vu T4 chirc can bd (dé p/hop);
- Pang uy (dé b/cao);

- Hoi ddng trudng (48 bl/céo);

- Céc Phé Hiéu trudng (dé biét);

- Céc td chirc CTXH (de p/hop);
- Cbng TTDT (dé dang tin);
- Luu: VT, TCCB.

Poan Trung Kién



_ BOTUPHAP ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQOC LUAT HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

NHUNG QUY DINH CHUNG
Piu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén téc, thAm quyén, tiéu chuin, didu kién, quy
trinh € xét nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han dbi véi
vién chirc thudc Truong Pai hoc Lut Ha Nai.

Viée xét nang luong thuong xuyén, ning lvong trude thoi han dbi véi nguoi
lao dong 1am viéc theo hop dong lao dong thyuc hién theo quy dinh riéng do Hiéu
trudéng ban hanh.

Piéu 2. N guyén tic xét ning bic lrong thwong xuyén, ning bac lwong
truwdc thoi han

1. Viéc xét nang bic luong thu'ong xuyén, nang bac luorng trudc thoi han
phai bio d¢am dan chy, cong bing, cong khai, khach quan va ding quy dinh cia
phép luat.

2. Viéc néng béc luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét sic duge xét
theo thir ty tir ngudi c6 thanh tich cao dén ngudi c6 thanh tich thip hon va khéng
thuc hién hai 1an lién tiép nang bic luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét
sic trong thuc hién nhiém vy.

3. Uu tién quyén lya chon ché @6 nang bac luong trudc thdi han c6 loi hon
d6i voi vién chire vira thuge d6i tuong dugc xét nng béc luong trude thoi han do
1ap thanh tich xuét sic vira thudc dbi tuong nang bac luong trudce thoi han khi ¢
thong bao nghi huu.

Piéu 3. Thim quyén quyét dinh ning bac lwong thwdng xuyén va nang
bac lwong trwdce thoi han
1. Thim quyén quyét dinh ning béc lu’cmg thuong xuyén va néng béc luong

trude thoi han duge thye hién theo quy dinh clia phép luat va quy dinh vé phan cong,
phén cip quan 1y vién chitc ctia B Tu phép, ciia Trudng Pai hoc Lust Ha Noi.

Hiéu trudng c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh nang bac luong thu’cmg Xuyén
va ning bac luong trude thoi han dbi véi cac Phé Hidu trudng va céc vién chic khac
thudc Truong.
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Lanh dao B§ Tu phap xem xét, quyét dinh néng bac luong thudng xuyén va
nang béc luong trudce thoi han dbi véi Chu tich Hbi ddng trudng, Hiéu trudng theo
quy dinh va phan cép cia B4 Tu phap.

2. Hiéu truong c6 thé tiy quyén cho 01 Phé Hiéu truong (klem chu tich Ho1
dong) ky cac quyét dinh nang bac luong thudng xuyén d6i vé6i vién chirc thude
thdm quyén.

3. Phong T6 chire can bd c6 trach nhiém glup Hiéu trudng bao cao Bo Tu
phap xem xét, quyét dinh nang bic luong d6i v6i Cha tich Hoi ddng truong va
Hiéu trudng theo quy dinh.

Chwong 1I
CHE PQ NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Piu 4. Didu kién, tiéu chuén, thoi gian dé xét ning bac lwong thudng xuyén

Diéu kién, tiéu chuin nang bac lwong thudng xuyén, thoi gian dugc tinh
hoic khéng duogc tinh vao thdi gian xét nang bac luong thudng xuyén, thoi gian
bi kéo dai xét ning bic luong thudng xuyén, viéc tinh lai cac ché d6 vé nang béc
luong thudng xuyén dugce thuc hién theo quy dinh tai Pidu 2 Théng tu sb
08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 ndm 2013 cua B6 truong Bo Noi vu hudng
dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va ning bac luong trude thoi
han dbi véi can bd, cong chitc, vién chitc va ngudi lao dong (dwoc stra dbi, bd
sung tai khoan 2, khoan 3, khoan 4 va khoén 5 Piéu 1 Théng tu s6 03/2021/TT-
BNV ngay 29 thang 6 ndm 2021 cua B trudng B Noi vu sira d6i, bd sung ché
d6 nang bac luong thudng xuyén, nang béc luong trudc thoi han va ché db phu
cép thdm nién vugt khung dbi véi can bd, céng chirc, vién chuc va nguai lao
dong), Pidu 4 Quyét dinh sé 1496/QD-BTP ngay 06 thang 7 nam 2022 cia B
trudng BO Tu phép ban hanh Quy ché thyc hién ché d6 nang bac luong ddi véi
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cua B Tu phap.

Diéu 5. To chirc xét ning bic lwong thuwdng xuyén

1. Hing thang, Truong t6 chitc xét nang bac luong thudng xuyén d6i véi
vién chirc c6 du diéu kién, tiéu chudn nang béc lwong trong théng 1ién ké tiép theo
thudc thim quyén quyét dinh duoc phan cép cua Hiéu trudng hodc Hidu trudng
trinh B6 Tu phap xem xét, quyét dinh (chdm nhét 14 25 hing thang).

2. Hiéu trudng quyét dinh thanh 14p H6i dong ning béc luong thudng xuyén
ctia Trudng Pai hoc Luat Ha No6i gébm c6 01 dai dién Lanh dao Truong lam Chu
tich Hoi ddng, 01 dai dién Pang uy, 01 dai dién cia Ban chip hanh Céng doan
Truong, 01 dai dién 1anh dao cua cac don vi: Phong T chitc can bo, Phong Tai
chinh - K& toan, Phan hiéu. Hoi déng c6 trach nhiém, tham muu gitp Hiéu trudng
thuc hién viéc ra soat cac diéu kién, tiéu chudn nang bic luong thudng xuyén dbi
v6i vién chirc, trinh Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.
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Piéu 6. Quy trinh xét ning bac lwong thwong xuyén

1. Buge 1. Trudce ngay 20 hang thang, Phong T4 chirc c4n bo ra soét, lap
danh sach vién chic du didu kién vé thei gian gilt bic trong chitc danh nghé
nghiép vién chirc va thu thap day du thong tin c6 lién quan, bao cdo Chi tich Hoi
dong nang bac luvong thudng xuyén t§ chirc xét nang bac lwong thudng xuyén ddi
v6i vién chirc ciia Truong.

2. Budce 2. Hoi dong néng béc luong thuong xuyén t chirc hop xem xét,
thong qua danh sach vién chirc di diéu kién ning béac luong thuong xuyén theo
quy dinh.

3. Bude 3. Cin cir két qua cude hop, truéc ngdy 25 hing thang, Phong To

chue can b trinh Hiéu trudng hodc Phé Hiéu tredng dugc Hidu trudng ity quyén,
thuc hi€n céng viéc sau:

a) Ky Quyet dinh nang bic lwong thuong xuyén dbi véi vién chirc du didu
kién, tiéu chudn nang bac luong thudng xuyén thudc thdm quyén quyét dinh cta
Hi€u trudng.

b) bé nghi B truorng Bo Tu phap xem xét, quyet dinh néng béc luong
thudng xuyén déi véi vién chue du diéu kién, tiéu chudn néng béc luong thuong
xuyén thudc thim quyén quyét dinh ctia B§ Tu phép.

Piéu 7. Hb so dé nghi xét ning bac lwong thwong xuyén

Hb 50 dé nghi Hiéu truéng xem xét, quyét dinh nang bac luvong thuong
xuyén bao gdm ddy du cdc vin ban, tai lidu sau day:

1. Béo cao ra sodt, téng hop v& viée nang bic luong thudng xuyén cia
Phong T4 chirc can bd.

2. Bién ban hop cia Hoi dng nang béc luong thudng xuyén.

3. Danh sach vién chirc di diéu kién, tidu chudn xét néng béc luong thudng
xuyén. (Theo MAu s6 01 kém theo Quy ché nay)

4. Danh sach vién chire du diéu kién, tiéu chudn néng béc luong thuong
xuyén thudc thim quyén quyét dinh cua B§ Tu phép. (Theo Mau s6 02 kém theo

Quy ché nay).
Chwong 111

CHE PO NANG BAC LUUNG TRUUC THOI HAN
DO LAP THANH TiCH XUAT SAC

Piéu 8. Piéu kién nang bac lwong trwdc thoi han

Vién chirc dap tmg céc didu kién quy dinh tai khoan 2 Didu 2 Théng tu s6
08/2013/TT-BNV cua B6 trudng By Noi vu (duoc sira ddi, bd sung tai khoan 4
Diéu 1 Thong tu s& 03/2021/TT-BNV ciia B6 trudng Bd Noi vu), didm a khoan
1 DPidu 3 Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ciia B truéng B Noi vu, Piéu 8 thi duoc
xét nang mét (01) bac lvong trudce thoi han téi da 1 12 thang so v6i thoi glan gilt
bac dé xét nang bic luong thudng xuyén quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2
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Théng tu s 08/2013/TT-BNV ciia Bb truéng Néi vu va Didu 8 Quy ché thuc hién
ché d6 nang bac lwong dbi véi cong chirc, vién chic va ngudi lao dong cia B
Tu phap ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1496/QD-BTP ngay 06 thang 7 nim
2022 cua B trudng Bo Tu phap.

Piéu 9. Ty 1¢, cach tinh s6 nguoi thude ty 18 dwge ning bic lwong trude
thoi han

1. Ty 1& vién chitc cua Trudng, cta cac don vi thudc Trudng dugc néng béc
luong trudce thai han va cach tinh sb nguoi thudc ty 1€ duge néng bac luong trude
thoi han duge thuc hién theo quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 1 Diéu 3 Thong
tur sb 08/2013/TT-BNV cuia B Noi vu va duge quy dinh cu thé nhu sau:

Ty 1€ vién chtrc ciia Truong (trir vién chirc dugce ap dung ché d6 nang bac
lwong truéc thdi han khi dé c6 théng béo nghi huu) dugc ning bac luong trudce
thoi han do 18p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu trong mot ndm khong
qua 10% tdng s6 vién chirc trong danh séch tra lwong cta Truong. Danh sach tra
lurong cta Trudng duge xac dinh theo nghi quyét ctia Hoi dong trudng phé duyét
s6 luong ngudi 1am viéc clia Trudng tinh dén ngay 31 thang 12 clia ndm xét ning
béc luong trude thoi han.

2. Cach tinh sb ngudi thudc ty 1€ duge nang bac luong trudce thoi han cla
cac don vi thudc Trudng thuc hién nhu sau:

a) Ctr mdi 10 ngudi trong danh sach tra luong (khong tinh s6 du ra duéi 10
ngudi sau khi lay tbng s6 ngudi trong danh sach tra luong cua don vi chia cho
10), don vi dugc x4c dinh c6 01 ngudi duge nang béc luong trudce thdi han do 1ap
thanh tich xuét séc. Pon vi dudi 10 ngudi duoc dé xuét, gidi thidu 01 ngudi du
diéu kién, tiéu chudn dé xem xét nang bic luong trude thoi han do 14p thanh tich
Xudt sac.

b) Pon vi ¢6 trach nhiém thyc hién lua chon, dé xuét trong pham vi s6
lugng ngudi theo ty 1€ dugc phén bd, xép theo cép do thanh tich tir cao xuéng
thép. Nigoai ra, don vi c6 thé xem xét, gidi thiéu, dé xuat thém céc trudng hop du
diu kién, tiéu chuén d& Nha trudong xem xét, trong trudng hop van con chi tidu
chua xét hét cuia cac don vi khéc trong Trudng, dam bao dén chi, cong bang, cong
khai, khach quan va dung quy dinh cta phép luat.

c) Hoi ddng xét nang bac luong trudce thoi han cin cir vao tdng sb ngudi
trong danh sach tra lvong du ra duéi 10 ngudi (bao gdém ca don vi ¢ duéi 10
nguoi trong danh sach tra luong) theo bao cao cua cac don vi thudc Trudng
dé giao thém sb ngudi dugc nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuét
séc ngoai s6 nguoi thudc ty 1€ khong qua 10% cua co quan, don vi truc thude
(trong d6 uu tién cho cac don vi hoan thanh tét nhiém vu céng tic), nhung phai
bao dam téng sb ngudi duge nang bac lwong trude thdi han do 14p thanh tich xuat
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sic trong toan Trudng khong vuot qua 10% tdng sb nguoi trong danh sich tra
luong tinh dén ngay 31 thang 12 cia ndm xét ning bac luong trude thoi han.

d) Pén hét quy I ctia nim sau lién k& v6i nim xét nang bac luong trude thoi
han, néu don vi khéng thuc hién hét sb nguoi trong ty 1€ dugc nang bic luong
trude thoi han clia ndm xét nang bac luong trude thoi han (ké ca sb ngudi dugc
giao thém, néu c6) thi khéng dugc tinh vao ty 18 nang bac luong trude thoi han
do 14p thanh tich xuét sic ctia cic nim sau.

Piéu 10. Thoi gian td chire xét nang bic lwong trudce thoi han

Viéc xét ning bic luong trude thoi han dugce thuce hién dinh ky mét (01)
1an vao thang 12 hing nim.

Piéu 11. Cach xac dinh thanh tich dé xét niang bac lwong trudc thoi
han do lip thanh tich xuét sic

1. Thanh tich dé xét néng bac luong trude thoi han dugce xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh céng nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian
06 ndm gan nhit d6i vdi cac chirc danh nghé nghiép vién chirc yéu cau trinh d6
d30 tao tir cao dang trd 16n va 04 ndm gin nhit di véi cac chirc danh nghé nghiép
vién chirc yéu ciu trinh d6 dao tao tir trung clp trd xudng tinh dén ngay 31 thang
12 ctia ndm xét nang béc lvong trudce thoi han.

2. P6i véi truomg hop da duge ning bic luong trude thoi han thi tit ca cac
thanh tich dat dugc truéc ngay cé quyét dinh nang bac luong trude thoi han trong
khoang thoi gian (6 nim ho3c 4 ndm) quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay khong duoc
tinh d€ xét nang béc luong trude thdi han cho 14n sau.

3. Viéc xét nang bac lwong trude thoi han duge cin cir vao thanh tich cao nhét
dat duoc cia vién chirc; néu thanh tich cao nhét bang nhau thi xét dén cac thanh tich
khéc; truong hop c6 nhiéu nguoi c6 thanh tich ngang nhau thi thue hién theo thir tur
uu tién quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.

Piéu 12. Tiéu chuin, cAp d thanh tich xuit sic trong thyc hién nhiém
vu va thoi gian ning bic lwong trwée thoi han twong dng véi cac cip 46
thanh tich

1. Xét nang béc lwong trudc thoi han 12 thang déi véi vién chie 14p thanh tich
xuét sic trong thye hién nhiém vu va duoc co quan nha nude c6 thim quyén cong
nhén, khen thuéng moét trong cac danh hi€u thi dua hoéc hinh thirc khen thudng sau:

a) Huén chuong (cac loai);

b) Danh hiéu Anh hung Lao dong;

¢) Danh hiéu Nha gido nhén dan; Danh hiéu Nha gido uu t{;

d) Giai thudng H6 Chi Minh; Giai thuéng Nha nudc;
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d) Danh hiéu Chién si thi dua toan qudc;
e) Bang khen ctia Thu tuéng Chinh phu;

g) Ba (03) Bing khen cdp b, nganh, tinh, doan thé trung wong (v6i ba
thanh tich khac nhau) tré 1én;

h) Bén (04) nam dat danh higu Chién si thi dua co s& trd 1én.

2. Xét ning bic luong trude thoi han 09 thang d6i véi vién chirc 1ap thanh
tich xut sic trong thuc hién nhiém vu va dugc co quan nha nude c6 thidm quyén
céng nhan va khen thuéng mot trong cac danh higu thi dua hodc hinh thie khen
thudng sau:

a) Hai (02) Béng khen cip B6, nganh, tinh, doan thé trung wong;
b) Pat Danh hiéu Chién si thi dua cép B3, nganh, tinh, doan thé trung wong;
¢) Ba (03) nam dat Danh hiéu Chién si thi dua co so.

3. Xét nang béc luong trude thoi han 06 thang d6i voi vién chic 18p thanh tich
xuét séc trong thuc hién nhiém vu va duge co quan nha nuéc c6 thdm quyén cong
nhén va khen thudng mét trong céc danh hiéu thi dua hogc hinh thirc khen thudng sau:

a) Bang khen cap B, nganh, tinh, doan thé Trung wong;
b) Hai (02) nam dat Danh hiéu Chién s¥ thi dua co sé.

4. Thanh tich khen thudng c6 gié tri cao hon c6 thé thay thé thanh tich khen
thudng co gia tri thdp hon dé lam cin ci x4c dinh cip d6 thanh tich twong img
voi thoi gian nang luong trude thoi han. Truong hop vién chirc trong cung mot
(01) ndm vira dat danh hiéu Chién si thi dua co s& vira dugc ting Bang khen cla
Bb trudng do c6 thanh tich xuét sic trong cong tac (khen thudng xuyén hang nim)
thi chi dugc tinh mot (01) trong hai (02) thanh tich d6 vao thanh tich dé xét ning
béac luong trudce thai han.

Piéu 13. Thit tw wu tién xét nAng bac lwong trude thoi han trong trueong
hop c6 nhiéu vién chitc c¢6 thanh tich nhw nhau

1. Vién chirc cao tudi hon, néu khéng nang béc lwong ky nay thi khong con
diéu kién d€ nang bac luong trude thoi han (trir trudng hgp duge nang bac luong
trude thoi han khi ¢6 thong bdo nghi huu & mic ¢é 1gi hon).

2. Vién chirc dat danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thudng khac ngoai thanh
tich 1a can cir xét nang bac luong trudce thoi han da dugc quy dinh tai Piéu 12 Quy
ché nay.

3. Vién chuc c6 thanh tich dugce cong nhan nhung chua dugc xét dé nang
bac luong trude thoi han & cac ky nang bac luong trude.
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4. Vién chirc ¢6 cong trinh nghién ciru khoa hoc, séng kién cai tién trong
cong tac duoc ung dung va mang lai hiéu qua duogc Hoi dong sang kién hogic cép
c6 thdm quyén x4c nhén.

5. Vién chirc chua dugc nang bac lvong trude thoi han 14n nao.

6. Vién chtrc c6 thoi gian cong tic 1au hon.

7. Vién chirc 14 nit.

8. Vién chirc 13 ngudi dan tdc thidu sb.

Diéu 14. Thanh 1ap Hoi dong xét ning bic lwong trwéc thoi han

1. Phong T6 chitc cén bd trinh Hiéu trudng xem xét, thanh lap Hoi dong
x€t néng bac luong truéce thoi han cia Truong Dai hoc Luat Ha Noi gdm c6 05
thanh vién: Chu tich Hoi dong la dai dién Lanh dao Tru’ong, cac thanh vién khac
la dai dién Lanh dao Phong T4 chirc cén bg; dai dién cap Uy, Ban chép hanh cong
doan Trudng va Ban Chép hanh Poan thanh nién Trudng. Thu ky Hbi dong la
vién chirc Phong Té chirc can bb.

2. Hoi dong xét néng béc luong trude thdi han c6 nhiém vu xem xét hd so
d& nghi nﬁng bac luong trude thoi han cua vién chire cla Truong, béo cao Hiéu
trudng quyét dinh hojic dé nghi Bo trudng B6 Tu phap quyet dinh nang bac luvong
truée thoi han d6i véi vién chitc cta don vi theo phan cdp quéan ly vién chuc cta
B0 Tu phap. Hoi dong tu chim dit hoat dong sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 15. Quy trinh xét ning bic lwong trwdce thoi han

1. Bude 1. Phong T chirc can bo chu tri, théng bao, huéng din céc don vi
trién khai ra sodt, thdng ké, 1ap ho so d€ nghi xét nang luong trude thoi han cua
vién chirc Nha truong theo quy dinh.

2. Bugc 2. Thu trudng cac don vi phd bién, quén triét, trién khai céc quy
dinh, huéng dan trong toan don vi.

Vién chirc tu x4c dinh, chuan bi ho so hodic don vi dé xuat néu xét thay ca
nhéan cia don vi minh c6 du dieu kién, tiéu chuan nang bac luvong trude thoi han
thi thong bdo cho ¢4 nhan lam ho so dé€ nghi giri vé cho don vi xem xét.

Thi truéng don vi hop véi cép ty va cong doan bd phén xem xét va théng
nhét, gtri Phong T chirc can bo: (1) danh sach vién chirc c6 da didu kién, tidu
chuén ning béc luong trudc thdi han trong pham vi ty 18 vién chitc duoc gidi thidu
dé nghi nang lwong triréc thoi han ciia don vi duge phéan b, xép theo cap d6 thanh
tich tir cao xudng thap va (2) danh sach vién chirc c6 da diéu kién, tiéu chudn nang
bac luong trudc thdi han ngoai pham vi ty 18 vién chirc duoc gidi thiu dé nghi
nang luong trude thoi han ciia don vi duge phan bd, xép theo cép dd thanh tich tir
cao xudng thip.
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Céc trudng hop xép khong ding thir ty thanh tich trén s& khong dugc tinh
-la hop 1&.

3. Budc 3. Phong T6 chic cén bd tiép nhan, thAm tra hd so @& nghi nang
bac luong trude thoi han cia cac don vi va chuén bi ndi dung bao cdo Hoi dong
nang bac luong trudce thoi han cia Truodng.

Hoi ddng nang béc lwong trude thoi han cua Trudng hop xét hd so dé ngh1
nang bac lu’orng trude thoi han cha vién chie, trinh Hidu tru'orng xem xét, quyét
dinh hoic d& ngh1 B truong Bo Tu phap xem xét, quyét dinh ning bac luong

trudc thoi han d6i véi vién chirc theo thim quyén.

4. Budc 3: Phong T4 chitc can bd tdng hop, hoan thién hd so, két qua dé
ngh1 cua Hoi dong nang bac luong trude thoi han va trinh Hi€u trucmg xem Xét,
quyét dinh hodc d& nghl B0 truéng B6 Tu phap xem xét, quyét dinh nang béac
lwong trudc thoi han ddi véi vién chirc theo thim quyen Trong quyét dinh nang
bac luong trudce thoi han pha1 ghi rd can cu quyét dinh ciia cép c6 thAm quyén
c6ng nhén thanh tich xuét séc ctia vién chirc.

Diéu 16. Ho so' dé nghi xét ning bic lwong trude thoi han

1. Thi trudng cic don vi thuge Trudng co6 trach nhiém téng hop, 14p Hb so dé
nghi xét ndng béc luong ctia don vi bao gdm ddy &0 cac van bén, tai liéu sau day, gii
vé& Phong T4 chirc can bd dé bao cao Hoi dong xét nang bac luong trudce thoi han
cua Truong va Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

a) B4o cdo ra soat, tong hop vé viéc dé nghi xét nang béac lwong trude thoi
han cua don vi (theo Mau s6 03 kém theo Quy ché nay)

b) Danh sach vién chirc di diéu kién, tiu chuén xét nang bic luong trudc
thoi han cua don vi, xép theo thi tu thanh tich tir cao xudng thép (dugc chia thanh
02 nhém Danh séch c6 sb luong theo dung chi tiéu, ty 1€ dugc phan bb cho don
vi gi6i thidu, d& xuit va danh sach giéi thidu vuot trén chi tiéu, ty 1 dugc phan
bd cho don vi) (theo MAu s6 04 kém theo Quy ché nay);

¢) Ban tom tit thanh tich cia c4 nhan dé& nghi ning bac luong trude thoi
han (theo MAu s6 05 kém theo Quy ché nay);

d) Ban chup (cé x4c nhé4n ctia Phong Td chirc can bo da db6i chiéu ban gbc)
céc gidy tg, Quyét dinh, chimg nhén thanh tich cong tic xuét sic cia vién chuc.

2. Hd so do Phong T chirc can bd chuén bi, dé nghi Hi€u trudéng xem xét,
quyet dinh nang bac luong trude thoi han bao gom day du cac vén ban, tai liéu
sau day:

a) Vian ban d nghj xét nang béc luong trudce thoi han;

b) Bién ban hop Hbi ddng xét ning luong trude thoi han.
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¢) Danh s4ch vién chirc ¢t diéu kién, tiéu chuén nang bac luong trudce thoi
han cua don vi thudc Trudng (theo MAau sb 04 kém theo Quy ché nay);

d) Danh séch vién chic di duoc Hoi ddng xét néng béc luong trude thoi han
& nghl Hiéu trudng xem xét, quyét dinh nang bac luong trucc thdi han theo thim
quyén quan 1y vién chirc da dugc phan cép (theo MAu sé 06 kém theo Quy ché

nay);

d) Danh sach vién chitc do Nha truong ¢ nghi Bé Tu phép xem xét, quyét
dinh ning bic luong trudc thoi han theo thdm quyén (theo MAu sb 07 kém theo
Quy ché nay);

e) Ban chup (c6 xé4c nhan ctia Phong T6 chirc cén bo da ddi chiéu ban gbc)
céc gidy t, Quyét dinh, chimg nhan thanh tich cong tic xuft sic clia vién chirc.

Chuwong IV
CHE PQ NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN POI VOI
VIEN CHUC PA CO THONG BAO NGHi HUU

Piéu 17. Pidu kién nang bic lwong truwde thoi han
Vién chitc d4 c6 thong béo nghi huu d4p img céc didu kién quy dinh tai khoan
2 Pidu 3 Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ctia Bo Nbi vu thi dugc nang mét (01) bac

lwong trude thoi han 12 théng so véi thdi gian quy dinh tai diém a Khoan 1 Didu 2
Théng tur s6 08/2013/TT-BNV ctia B Néi vu.

Piéu 18. Thoi diém xét ning bic lwong trude thoi han

Thoi diém xét nAng bac luong trude thdi han dbi véi vién chirc di c6 thong
béo nghi huu dugc thyc hién khi co quan quan ly vién chirc ¢6 vin ban thong bio
nghi huu dbi véi vién chire do.

Piéu 19. Quy trinh xét nang bic lwong trude thoi han

Viéc xét nang bac luong trude thoi han dbi véi vién chire da co thong bao
nghi huu khong phai thanh 13p Hoi ddng dé xem xét. Phong T chirc cén bd cé
trach nhiém ra so4t lvong cuia vién chire khi c¢6 thdng bao nghi huru, bdo cdo Hiéu
truong xem xét, quyét dinh hodc tham muu giup Hiéu trudng dé nghi B trudng
B6 Tu phép xem xét, quyét dinh theo quy dinh vé phan cip quan 1y vién chirc.

Piéu 20. Lwa chon ché d§ nang bac lrong trude thdi han

Trudng hop vién chirc vira thude dbi tuong dugc xét nang béc lvong trude
thoi han do 18p thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vy, vira thudc dbi tuong
dugce xét nang bac luong trude thoi han khi c¢6 thong bao nghi huu, thi vién chirc
dwoc chon mdt (01) trong hai (02) ché d6 nang bac lwong trude thdi han cb loi
hon theo quy dinh tai Quy ché nay.
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Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. T4 chire thuc hién viéc xét nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong
trude thoi han doi véi vién chite cia don vi ding quy dinh cua phép luat va cua
Quy ché nay.

2. Théng bao cong khai danh sach vién chitc duge nang béc lwong thuong
xuyén, ning bac luong trudce thoi han cia cac don vi thudc Truong.

3. Hang ndm, bao céo B Tu phap (qua Vu T chirc c4n bd) trude ngay 31
thang 12 vé két qua thuc hién nang bac luong thudng xuyén, ning bac luong trudc
thoi han cia don vi minh theo Mau s6 01 va MAu sb 02 ban hanh kém theo Thong
tur 6 08/2013/TT-BNV ctia B4 Noi vu.

4. Hiéu trudng c6 thé ty quyén cho 01 Phé Hiéu truéng gitip Hiéu truong
thuc hién céc trach nhiém néu tai Di€u nay theo quy dinh.

Pidu 22. Trach nhiém cia thi truéng cic don vi

1. Thu trudng cac don vi cé trach nhiém phd bién, quén triét, céng khai dén
toan thé vién chirc trong don vi vé cic quy dinh lién quan dén ché d6 nang bac
lurong thudng xuyén, ning béc luong trude thoi han theo quy dinh cua phap luét,
cua B6 Tu phap va ciua Quy ché nay.

2. Tham gia t6 chirc, thuc hién quy trinh xét nang bac luong trudce thoi han
dbi véi vién chiic cia don vi ding quy dinh ciia phap lut va cla Quy ché nay;
Théng bio cong khai danh sach vién chirc duogc nang bac luong thudng xuyén, nng
bac luong trudce thoi han cia don vi.

3. Trong qua trinh thuc hié€n, néu c6 van dé vuéng mac, cac don vi phan
anh vé Phong T chirc can bg dé giai quyéet hoac bao cdo Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh.

Piéu 23. Trach nhiém ciia Phong To chitc can b

1. Tham muu, gitp Hiéu trudéng thuc hién cong tac xét nang bac luong
thudng xuyén, ning béc luong trude thoi han theo dung quy dinh cia phap luét,
cia Bo Tu phép va cia Quy ché nay.

2. Giup Hoi dong xét nang bac luong thudng xuyén va Hoi ddng xét ning
bac luong trude thoi han clia Truong td chitc xét ning bac luong thudng xuyén,
nang béc luong trudc thoi han theo ding quy dinh; tham muu, gitp Lanh dao
tru;(‘mg xem xét, quyét dinh hodc d& nghi B§ Tu phép xem xét, quyét dinh theo
tham quyén.
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3. Theo di, d6n dbc, kiém tra c4c don vi thudc Truong trong viéc thuc hién
ché d¢ ning béc lwong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han dbi véi vien
chirc theo Quy ché nay; hing nim, téng hop, béo céo Hidu trudng va giup Hiéu
truéng bao cao B6 Tu phap vé két qua néng bac lvong thudng xuyén, nang bic
lwong trude thoi han clia trudng theo quy dinh; chi tri, phéi hop véi céc don vi
thudc Trudmg t chirc danh gia tinh hinh, két qua thuc hién Quy ché va d& xuét
stra dbi, b6 sung cho phii hop véi tinh hinh thyc tién.

Pidu 24. Lwru hd so va quyét dinh nang bic lrong thwong xuyén, ning
bac lrong trudc thoi han

1. Phong T chirc can bd c6 trach nhiém luu HO so xét nang bac luong
thuong xuyén va nang béc luong trude thoi han ctia vién chitc cac don vi thude
Truong theo quy dinh vé Iuu trit ho so.

2. Quyét dinh nang bac lwong thudng xuyén va nang bac luong trudc thoi
han dbi véi vién chirc phai dugc lwu vao hd so vién chirc do Phong T4 chirc can
b6 quan 1y, duoc glri cho c4 nhan, cac don vi thuéc Truomg c6 lién quan dé luu
tri¥, theo d6i, thuc hién.

Phong T chirc can bd giri v& Vu T chirc can bd BS Tu phap giri cac quyét
dinh nang béc lwong trude thoi han dbi véi vién chirc ciia Trudng va 01 ban quyét
dinh nang bac lwong thudng xuyén clia vién chirc ma hd so vién chirc ciia Trudng
do Vu Té chirc cén bd quan ly theo quy dinh./.f) -



BO TU PHAP

TRUONG PAI HOC LUAT HA NOQI

Mau sé 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

‘ DANH SACH
VIEN CHUC DU DIEU KIEN, TIEU CHUAN XET NANG BAC LUONG THUONG XUYEN
Thod gIANs e wsesssnivenson NAML 5oz v e s
Ngach Lwong hién huéng Lwong dugc nang Ghi chua
Chie | o erehie | Bon vics st
STT| Hovatén |danh/chic -t VICONE | Bac Hé sé | Thoi diem | Bac gian tinh
vu danh Pghe tac : lu';rn bt | 0: Hé s6 | nang bic
¢ [:ghlglt lll'O’llg g wong wong !ll’O’llg
vién chire lAn sau
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG PON VI

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky tén, dong ddu)




BO TU PHAP
TRUGONG PAI HOC LUAT HA NOI

Doc lap - Tw do - Hanh phuac

Mau sé 02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DANH SACH
VIEN CHUC PE NGHI BQ TU PHAP NANG BAC LUONG
THUONG XUYEN THANG ..... NAM ..........
(Giki kém Cong vin s6... ... ... ngay.......thang... ... .... nam...... ... cua. )
Ngach Luong hién hwong Dénghinangbac | . ha
cong lwrong thwong xuyén
Chirc chirc/chire - Thoi
STT| Hovatén |danh/chic| danh | DOmVicong | .| Thei gian tinh
ha tac Bac | Hésb g Bac | Hé | °. .
vu ngne lwon diem lrome | s& | BAn8 bac
nghiép hrong €| hwéng € lrong
vién chirc 14n sau
] 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10 11 12
1
‘)
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky tén, dong diu)




Méu sé 03
TRUONG PAIHQC LUAT HANQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

;0 L8 1. R O - T———— Doc lap - Tw do - Hanh phic
S&:eeiiiiiaiiin Ha N¢i, ngay..... thdng ..... ndm ......
. . _BAOCAO ,
VE VIEC DE NGHI XET NANG BAC LUONG TRUOGC THOI HAN
CUADON VI coonreriereireinierieneeeeeeeeseseessessessssssesssssessesn

Kinh gti: Hiéu truc}rng Truong Pai hoc Luit Ha Noi
Phong T6 chirc can bd

Thyc hién quy dinh cta phap luat, ctia B4 Tu phap va quy dinh, huéng dan
clia Trudng vé xét néng bac luong trudce thoi han do 14p thanh tich xuit sic nim
2022, Ponvi....oooevvinnnnnn. bo cédo két qua thyc hién nhu sau:

1. Vé viéc phd bién, quén triét cic quy dinh, hwéng din va chi trueong
trién khai ciia Trudng

---------------------------------------------------------------------------------------

cua don vi:
a. Tinh hinh tiép nhén hd so:

Tinh dén TR s 3 s s e , don vi nhan duoc............ hd so cua vién
chirc d& nghj xét nang béc luong trudce thoi han nim......
Ngay....... , Thi truéng don vi 3 td chirc hop véi cip ty va cong doan bo

phén xem xét va théng nhét nhu sau:

- Danh séch vién chitc c6 du didu kién, tiéu chudn nang bac luong trudce
thoi han trong pham vi ty 18 vién chirc dugc gidi thiéu dé nghi ning
lwong trudce thdi han ciia don vi dwoc phéan bd, xép theo cip d6 thanh
tich tir cao xubng thap:.............. nguoi (kém theo)

- Danh séch vién chirc c6 du didu kién, tiéu chuln nang bac luong trudce
thoi han ngoai pham vi ty 18 vién chirc dugce gidi thiéu dé nghi néng
lwong trude thoi han ciia don vi duoc phan bd, xép theo cip do thanh
tich tir cao xudng thp:................ Nguoi (kém theo)



3. Kién nghi, d& xuat (néu co):

---------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------

TRUONG DPON VI



Méu sé 04

TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VIiueiiiiiieiieineienneneennnn. Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
DANH SACH
VIEN CHUC PU PIEU KIEN, TIEU CHUAN XET NANG BAC LUONG TRUGC THOT HAN NAM.........
1510\ Y4 T
Mikc lu’(z'ng hién _ T o “E’ &
Ngach cong hudng g ’§ gl £ 2 f” "3
Chirc | chirc/chire | o w| ¥ e 292 ZLE £¢
TT Ho va tén danh/chirc | danh nghé A . Thanh tich £ [ g e | BE ¥ EE~ : &
A en cong tac = = D E S 5| 5 @l & o
vu nghiép vién = ) £ 5| == = g
hi & e B2 |EET vy | 2¢
chirc g = 5 77 & S B
1 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 1
I | Danh sich trong ty 1§, chi tiéu phan bd cho don vi
1
2

II | Danh sich virgt qua ty 18, chi tiéu phan bd cho don vi




NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky tén, dong dau)




Mbiu sé 05

CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BAN TOM TAT THANH TiCH CA NHAN
DPE NGH] NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN NAM.............

Chttc danh nghé nghi€p:......oovvviviinininnnn. e PR 5k e e,
DO Vi CONG LAC ... iueivirieiiecrirrre et s e e ;
Hé s6 lwong hién huéng:.......... tr ngay......... thang........ nam............

I. Tém tiit thanh tich (Ghi cu thé cdc hinh thitc duwoc khen thudng trong thoi gian
giit bdc luong hién hucng va cé bing khen hodc Quyét dinh khen thuong kém theo).

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

! Thanh tich @& xét nang bac lwong treéc thei han dwoc xac dinh theo thei diém ban hanh quyét dinh céng nhan
thanh tich dat dwoc trong khoang th&i gian 6 ndm gan nhét @i véi cac chirc danh nghé nghiép co yéu cau trinh
dd dao tao tir cao dang trd 1én va 4 nam gan nhét déi véi cac chirc danh nghé nghiép cé yéu ciu trinh d6 dao tao
tr trung cAp tr& xuéng tinh dén ngay 31 thang 12 clia ndm xét nang bac lvong trwdc thi han. Riéng dbi véi
tredng hop da dwec nang bac Ivong trude thdi han thi tat cd cac thanh tich dat dugc trwéc ngay c6 quyét dinh
nang bac lwvong trvéc thdi han trong khoang thoi gian (6 nam va 4 ndm) khdng dwgc tinh dé xét nang bac lvong
trwwére thoi han cho Ian sau.



Céc thanh tich thi dua, khen thudng:

TT | Thanh tich thi dua, | Thoi gian Ciap khen Ghi chi
khen thwong thwéng

IL K¥ luat: (N&u c6 ghi cu thé hinh thiic ky lujt trong thoi gian gitt bac luong
hién hudng, khong c6 thi ghi chit khong).

------------------------------------------------------------------------------------------------

Ha N¢i, ngay... ... thdng...... nam......
X4c nhén ciia Thi truwéng don vi Nguoi dé nghi



Mdéu sé 06

BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH
VIEN CHUC PA PUQC HOI PONG NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
QUYET PINH NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN NAM.......

(Gii kém Céng vin sé... ... ... ngay....thang....ndm.....cua............)
Ngach Mikc lwong hién Mikc lwong
cﬁ;lg hwéng dwgc nang
Chise chirc/chirc | Pon vi ¢ =] = 3) £ oo Bh
TT | Hovatén |danh/chirc ; VICONZ | Thanhtich | E| «o of @ o0| 2 & o w | @ 5 E 2
va danh nghé tac 5 2 £ P g = -;) £ g = 5<€ g S
! R L @ o= = Qe ot _—
nghiép g HE BEl oEE A E 2 e o8
vién chirc M = n = £ S8
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 | 12 13
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG PON VI

(K, ghi rd ho tén) (Ky tén, déng ddu)




Méu sé 07

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
DANH SACH
VIEN CHUC PE NGHI BO TRUOGNG BO TU PHAP NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN NAM.......
(Gui kem Céng vin sé........ ngay....thang.....ndm.....cua... .........)
N%?dl Bdsre lu*tz'ng g Pé nghi ning lwong 2 O o
cong hwong S % < S|« Z
chirc/ N - B o E sl W
L Chike chire ) . oF Ch E £ E EEE Ep| &S
L PL‘: Y2 | danh/chirc | danh ]?(m ! Th’anh £ g ’fg eo| B %o = pol— efg | P e ® S = g
T tén pa | congtic | tich S El8E| uwg|l Q| > E5 TE|lwdg 8| ®=|.8
L e 5| 9BE| S |R|E| SE8 55| 298 S| w &
nghié < o == =« = s == | ¥5 g g |w S
. n /M | w = :g = b= «> @ w 2| 0O =
P vi€n R = (cé e~ = 177 E
chire
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11|12 13 14 15 16 17
1
2
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho tén)

(Ky tén, déng ddu)




