CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------
ĐƠN XIN ĐI NƯỚC NGOÀI VỀ VIỆC RIÊNG
Kính gửi: 
Hiệu trưởng Trường Đại học Luật Hà Nội 

Tên tôi là: ………………………………………………………………………………………

Sinh ngày: ……………………………………………………………………………………...
Đơn vị công tác: ……………………………………………………………………………….
Chức vụ chính quyền: ………………………………………………………………………….
Chức vụ đảng, đoàn thể: ………………………………………………………………………
Là Đảng viên Đảng cộng sản Việt Nam:……………….. (ghi rõ có phải là Đảng viên không)
Tôi làm đơn này đề nghị Hiệu trưởng xem xét, cho phép tôi được đi ………….1 về việc riêng.
Mục đích chuyến đi: ………………………………………………………………………….2
Thời gian: Từ ngày …………….. đến hết ngày…………….., trong đó:
+ Số ngày nghỉ phép: …………………………………………………………………………
+ Số ngày nghỉ không hưởng lương (nếu có): ……………………………………………….3
Kinh phí: ………………………………………………………………………………….….4
Tôi cam đoan không thuộc các trường hợp không được ra nước ngoài theo quy định của Đảng và Nhà nước. Trong thời gian ở nước ngoài, tôi cam kết thực hiện nghiêm chỉnh các quy định của Đảng, Nhà nước về bảo vệ chính trị nội bộ; tuân thủ các quy định của Đảng, pháp luật Nhà nước Việt Nam và pháp luật nước sở tại; không tiếp xúc, gặp gỡ các cơ quan, tổ chức và cá nhân nước ngoài để trao đổi công tác; trở về nước đúng thời hạn và thực hiện các chế độ báo cáo các cấp có thẩm quyền sau chuyến đi theo đúng quy định. Nếu vi phạm, tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước cơ quan và trước pháp luật. 
Kính đề nghị Hiệu trưởng xem xét, giải quyết nguyện vọng cho tôi.
Tôi xin trân trọng cảm ơn./.
	
Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO ĐƠN VỊ 5
	……, ngày.…tháng….năm…..
NGƯỜI LÀM ĐƠN


	Ý KIẾN CỦA HIỆU TRƯỞNG 6

	Ý KIẾN CỦA PHÒNG TỔ CHỨC CÁN BỘ


___________________
1 Ghi rõ tên nước hoặc các nước dự kiến đi.
2 Ghi rõ mục đích: tham quan, du lịch, thăm thân, dự hội nghị, hội thảo, học tập (không do Bộ Tư pháp cử), khám chữa bệnh...

3 Ghi rõ số ngày được tính là nghỉ phép hoặc nghỉ không lương (trường hợp không rõ, liên hệ với Phòng TCCB để được tư vấn, hỗ trợ).
4 Ghi rõ: Tự túc, được tài trợ hoặc từ nguồn khác (cụ thể).
5 Đối với đơn vị có đơn vị cấu thành: Bộ môn thuộc Khoa, Trung tâm thuộc Viện, các đơn vị thuộc Phân hiệu… thì cần có ý kiến của thủ trưởng đơn vị thuộc Trường và của các đơn vị cấu thành 
6 Viên chức, người lao động là Đảng viên xin đi nước ngoài về việc riêng phải báo cáo và được sự đồng ý của Ban Thường vụ Đảng uỷ theo quy định của Đảng.
