DANG BO KHOI CAC TRUONG BH, Cb HA NQI DPANG CONG SAN VIET NAM
DANG UY TRUONG PH LUAT HA NOI
*

§ Ha Néi, ngay 11 thang 5 nam 2021
S6 01- HD/bU

HUONG DAN
thue hién quy trinh giai quyét viéc vién chirc, nguoi lao dong la dang vién do
- Pang uy Truong Pai hoc Luit Ha Ni quan 1y di nwde ngoai vé viée riéng

Thuc hién Huéng dan sé 87- HD/PU ngay 20 thang 8 nim 2019 cua Pang uy
Truong Pai hoc Luat Ha Noi vé viée quan ly dang vién thudc Pang b Truong Dai
hoc Luat Ha Noi di nuéc ngoai; dé ting cuong cong tac quan ly dang vién thude
Pang bo di nudc ngoai, Pang uy Truong Pai hoc Luat Ha Noi thong nhat hudng
dan quy trinh giai quyét viéc vién chirc, nguoi lao dong la dang vién do Péang uy
quan ly di nudc ngoai vé viée riéng nhu sau:

- Budc I: Cham nhat 15 ngay lam viéc trudc thoi diém du kién di nudc
ngoai, c4 nhan dang vién cé nguyén vong di nudc ngoai vé viéc riéng lam don xin
phép di nudc ngoai vé viéc riéng (theo mau), giri va bao cdo Chi uy Chi bd hodc Bi
thu chi bo (noi khong thanh 14p chi ty) noi dang vién sinh hoat. Kém theo don la
lich trinh dy kién ctia chuyén di.

- Buge 2: Chi uy Chi bd noi dang vién sinh hoat hop, thao luan, ra nghi quyét
(hodc Bi thu Chi bd xem xét va ¢ y kién) vé viéc xem xét giai quyét cho dang vién
di nude ngoai vé viée riéng (néu rd dong ¥ hay khong ddng ¥) va giri nghi quyét va
don, lich trinh du kién chuyén di ciia Dang vién dé bao cao Ban Thuong vu Dang
uy (thong qua Van phong Pang uy) cham nhét 10 ngay lam viéc trudc thoi diém
dang vién du dinh di nudc ngoai, trir truong hgp dédc biét phai bao cdo 16 voi Ban
Thuong vu Pang uy.

- Bude 3: Ban Thuong vu Pang uy hop, ra nghi quyét hodc van b'ém thong
bao v& viéc dang vién di nude ngoai vé viée riéng (néu rd y kién dong y hay khong
dong y cho dang vién di nudc ngoai vé viéc riéng) glri cdp ty chi bg, ca nhan Dang
vién va Hiéu trudng dé thuc hién thu tuc tiép theo. Nghi quyét cua Ban Thuong vu
Pang uy vé viéc dang vién di nuéc ngoai vé viée riéng dugc Vin phong Déang ty
téng hop va bao cdo tai phién hop Péang uy gén nhat.



- Buéc 4: Cé nhan dang vién ndp ho so dé nghi xem xét giai quyét cho vién
chire di nude ngoai vé viée riéng cho Phong Té chiic can bd dé trinh Hiéu truong
xem xét, giai quyét theo cac quy dinh clia phép luét va cta Truong; trong ho so dé
nghi phai c6 nghi quyét hodc van ban thong béo y kién ctia Ban Thuong vu Dang
ty. Hiéu trudng xem xét, quyét dinh giai quyét cho vién chuc, ngudi lao dong di
nude ngoai vé viée riéng theo quy dinh cta phdp luat, cia Bd Tu phap va cua
Truong. Quyét dinh nay cta Hidu truong dugce glii cho DPang uy Trudng Pai hoc
Luat Ha Nai va Pang uy Khdi cac Trudong Pai hoc, Cao dang Ha Noi dé béo céo.

- Buée 5: Khi vé nude cham nhét 10 ngay lam viéc phai bao céo (theo mau)
dén cap uy noi sinh hoat va co quan thim quyén (noi cho phép hodc cir di nudc
ngoai) bing vin ban, ddy du, trung thuc chuyén di cia minh. Cap ty chi bg tong
hop béo cdo Ban Thuong vu Dang ty trudng (thdng qua Van phong Dang uy).

Vin phong Pang uy Truong ghi vao s6 theo doi tinh hinh chinh tri ndi by va
téng hop, bao céo tai cac phién hop thuong ky cua Dang ty./.
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