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BOTU PHAR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC LUAT DG dp - Ty do - Flanh plc
' HA NOI

[1a Noi, ngay 05 thang 6 nim 2007
So: 823 /QDb-1TF

£
QUYET BINI
Vé viée ban hanh Ban qui dinh nhi¢m vu, quyen han
cita cie don vi thuje truomg

HIEU TRUONG TRUONG DAI 11QC LUAT HA NOI

Can cir quyét dinh sb 405 /QBD-CP ngay 10 thang 11 nim 1979 ctia Chinh
phii + ¢ viée thanh Hp Trudng Dai hoc Ludt Ha Noi;

Can ct "Diéu 1 trudng dai hoc" ban hanh kém theo Quyét dinh s
[53/2003/QD-TTg ngay 30 thang 7 nim 2003 cia Thu tudng Chinh phu:

Can clr vao nhu ciu va nhiém vu cta cic Phong, Khoa, Trung tam, To b
mén thudc Truong Dai hoc Ludt Ha Néi;

X¢t dé nghi cta Trudng phong T4 chire can b,

QUYET DINH:
Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Ban Quy dinh vé nhicm vu.

quyén han cua cac don vi thude Trirong Dai hoe Ludt Ha N,

Ban Quy dinh nay thay thé “Ban Quy dinh vé& nhiém vu, quyén han ctia cac
don vi thude Trudmg Dai hoc Ludt Ha Ngi” ban hanh kém theo Quy€t dinh 56
1303:QD-HT ngay 01 thang 11 ndm 1999.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tr ngay ky.

Dicu 3. Thu trudng cac don vi va toan thé cin b, vién chae cua Truong
Dai hoc Ludt Ha Noi cd trach nhiém thi hanh quyét dinh nz‘uy./.@

Nai nhan: HIEU TRUONCG

- B¢ 'u phép (46 bdo cdo);

- Diang uy, I3an Giam hicu (dé hié[); PR
- Nhirdidu 3 dé thue hidn; LT SR i
- Lun VI - TCCH. : -

§ .



R b )

-—



BAN QUY DINH
Vé nhiém v, quyén han eiia cac don vi thugc Trudng Pai hoe Luit Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 823 /QD-HT ngay 05 thang 6 nam 2007
cua Higu trirdng trudmg Pai hoc Luat Ha Ngi)

Chu(rng I
NHUNG QUY DINH CHUNG
- Piéu 1. Pbi twgng va pham vi ap dung

Ban Quy dinh nay 4p dung cho cac don vi thuge Trudng Dai hoc Luidt
Ha Néi. |

Diéu 2. Céc don vi thuge Triong

I. Cac khoa: Khoa Hanh chinh - Nha nudc, Khoa Luat Hinh su. Khoa Luit
Dan sy, Khoa Phap luat Kinh té, Khoa Phap luat Quéc té (goi chung 1a cic khon
chuyén nganh luat); Khoa Tai chirc. Khoa Sau dai hoc (goi chung 13 cac khoa chire
nang}: Khoa Mac - Lénin, Tu tuong H_o Chi Minh.

2. Cac bd moén trye thude: Bo mén Ngoai ngit. BO mon Gido duc thé chit.

3. Céc phong chirc-ning: Phong Té chire can bo, Phong Hanh chinh - Fong
hop. Phong Dio tao. Phong Cong tac sinh vién, Phong Quan ly khoa hoc. Phong
Tai chinh - ke toan, Phong Quan tri, Phong Hop téc quéc 1é, Phong Bién (dp sach
va Tri su tdp chi.

4. C'u, trung tdm: Trung tdm Ludt so sdnh, Trung tim Bao dam chi luong
ddo tgo. Trung tdm Tin hoc.

5. Céac don vi khac: Thu vién. Tram Y té.

Didu 3. Thanh 14p, sap nhip, gidi thé va bién ché ciia cic don vi thuic
Truwdong

1. Viéc thanh 18p, sdp nhdp, giai thé cdc don vi do Hiéy truong guy ¢t dinh
theo quy dinb ctia Nha nuée va cia Truimg.

- 2. Viée thanh I8p, sip nhép. gidi thé cic don vi nho trong cac don vi thude
truomg do Tha trudng don vi thude tr uong dé nghj Hiéu trudng quyét dink theo Ly
dinh coa Nhi nur6e va cia Trudng.

3. Viée xéc dinh bién ché va giai quyet cac van dé vé cong tac can b cla céc
don vi duoc thyre hién theo quy dinh ciia Nha nude va ctia Trudmg.

Biéu 4. Quan ly cic don vi thude Trrong

L. Cac don vi chiu sy quan 1y cia Ban giam hiéu theo cic quy dinh cua Nha
nuoc va cia Truong,



2. Thu ﬁixc’mg cac don vi chju trach nhiém trude Hiéu trudng va cac Pho
Hléu truong du:qc Hidu truéng uy quyén phu trach cdc cong vige co lién quan dén
don Vi vé két qué va chét hrong cac mat hoat dong cia don vi theo chirc trach,
nhiem vu va quyen han dugc giao. Phé tha trudng don vi chju trach nhiém trurde
Thu truomg don vi vé cac cong viéc dugc Thi treéng don vi phan cong.

- Chuong 1
CAC KHOA VA Bo MON TRU'C THUOC

. .. . Muc I
CAC KHOA CHUYEN NGANH LUAT

Piéu 5. Co ciu td chirc ciia khoa
- 1) Trudng khoa va céc Phé trudng khoa:
" 2) Hoi ddng khoa hoc va dao tao:
'3) Céc t& bd midn chuyén mon:
4) Trung tam nghién ciru khoa hoc:

5) Doi ngii can bo, gidng vién va chuyén vién trg ly khoa (E("l chung la can
bd. vién chire).

Diéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia khoa
1. Quan ly cac t§ by mén, trung tdm. cdn b, vién chuc va sinh vién thudc

khoa theo sy phén cdp ciia Hiéu trucmo

2. T chirc thue hién ké hoach giang day. hoc tdp cac bd mén thude khoa va
cac hoat dong gido duc dao tao khac trong chuong trinh, ké hoach dao tao chung
cua Tm(‘mg.

3. T6 chire thye hién ké hoach nghién ctru khoa hoc ciia khoa. ctia cac don vi
vi ca nhan trong khoa; té chirc va huéng dan sinh vién ctia khoa tham gia cac hoat
dodng nghién ctu khoa hoc; |

4. T4 chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mén hoc do Hidu trudmg giav:

5. Quan ly chat lugng, ndi dung. phuong phap dao tao va nghién ctru khoa
hoc theo sy phan cap cda Higu trudong:

6. TO chire nghién chu cai tién phuong phép giang day. hoc tép. thuc hanh,
thire tip va cic gidi phdp bao dam chat lugng dao tao;

7. Xay dung ké hoach mua sim. bd sung. béo tri co s& vat chét, trang thiét bi
phuc vu cho cong tac giang day. hoc hp va cong tae elia khoa; quan ly tar san trang
thiét bi ena khoa;
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8. Xdy dung ké hoach va thure hién céng tac gido duc chinh tri tu tudng déi
véi cén bg, vién chirc va sinh vién trong khoa; td chirc thuc hién quy ché dén cha
trong td chirc va hoat dong cia khoa; '

9. Thye hién cdc hoat dong hop tic va d6i ngoai clia khoa theo su phan cdp
cua Hiéu trudng;

10. Tham gia céng tic tuyén sinh clia trudmg, cong téc ty danh gid trong
pham vi khoa;

11. Xay dung ké hoach, td chirc cic phong trao thi dua cua khoa; thuc hién
cong tic thi dua, khen thudng va ky luat dbi v&i can bo, vién chirc va sinh vién
thudc khoa theo quy dinh ctia Nha nuéc va cua Trudng;

12. Thue hién nhimg nhiém vy khac do Hiéu truéng phén cong.

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han cia Truéng khoa

1. Tham muu cho Hiéu truéng nhimg quan diém, chu tnfcmg va giai phap vé
phat trién khoa va trudmg;

2. Dé xuit vdi Hiéu truémg nhitg quan diém, giai phap vé to chu.'c b6 may
va nhan sy cua khoa, thanh l4p, sap nhép, giai thé t6 bd man, trung tdm thudc khoa:
vé quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudmg, st dung ddi ngll can bg, vi€n chirc cua
khoa,

3. Pé xudt véi Hidu truong nhing quan diém, giai phap vé phat trien chuong
trinh d4o tao, nghién ctru khoa hoc va quan 1y sinh vién cua khoa;

4. Phin c¢ong nhiém vu cu thé cho cdc phé trudong khoa, ph01 hop hoat dong
va kiém tra don déc viéc thue hién nhidm vu cla cac pho trudng khoa, cic t& bd
mon, trung tdm; quan ly can bd, vién chirc thude khoa, nhan xét, danh gi4 ve cén
bo, vién chire thude khoa;

5. Phé duyét ké hoalch ctia cac don vi thudc khoa; chi dao, kiém tra, dén débe
cac don vi va ca nhan trong khoa thure hién céc chuong trinh, ké hoach cong tac va

c4c nhiém vu duge phéin cdng thuc hién;

6. Kiém tra, d4nh gia chét luong giang day, nghlen ctru khoa hoc clia céc to
bd mon, trung tm, gidng vién thude khoa; chi dao va t& chire thuc hién cong tac thi
va kiém tra cac mén hoc do khoa ddm nhiém; chi dao viéc bién soan gido trinh cic
mén hoc thude khoa; - |

7. Td chirc thuc hién qui ché dén chii va duy tri ky ludt lao déng trong khoa;

8. Quan ly co sé& vit chét, tai san, trang thiét bi cta khoa,



9. Xay dyng céc chuong trinh, ké hoach cdng téc clia khoa trinh Higu trudng
phé duyét; td chic thue hién va chiu trich nhiém vé viée thuc hién cic chuong
trinh, k& hoach cong tac da duge phé duyét;

10. Giai quyét cac khiéu nai, t6 céo clia can bd, vién chirc, sinh vién cla
khoa va ciia céc td chirc va c4 nhin khdc vé& nhimg van d& c6 lién quan dén lanh
dao, don vi va ca nhin thude khoa theo quy dinh;

11. X4y dung céc bao cdo cong tic ciia khoa theo quy dinh;

12. Pugc sir dung con diu cia khoa d& pidi quyét cic cbng viéc theo chire
nang, nhiém vy, thAm quyén duge giao.

Didu 8. Nhiém vy, quyén han cia Hji dong khoa hgc va dao tao cha
khoa

1. Tu vin cho Trudng khoa v& xdy dung dinh hudng phat trién dio tao va
nghién ctru khoa hgc cia khoa;

2. Dé xuit véi Trudng khoa vé& cac vAn dé khoa hoc va dao tao thudc tham
quyén cia khoa; vé cdc dé tai khoa hoc va v& céc bién phap ddy manh hoat ddng
nghién ciru khoa hoc cia cac don vi va ca nhén thude khoa;

3. Tham gia y kién dénh gia cic cdng trinh, chwong trinh gidng day, gido
trinh, tai liéu, 4é 4n, bao cdo téng két khea hoc ciia khoa; gép v kién dbi vai viée dé
nghij khen thudng céc cong trinh khoa hoc cho céc tdp thé va c& nhan cia khoa;

4. D& xudt va kién nghj véi Trudng khoa vé tb chitre cac hoat ddng khoa hoc
cho sinh vién thude khoa; tham gia ¢ kién danh gid c4c cdng trinh nghién ciu khoa
hoc cia sinh vién va goép v kién ddi véi viée dé nghi khen thudng céc cong trmh
khoa hoc cho cée tip thé va ca nhén sinh vién cdia khoa;

5. Thue hién cac nhifm vy kbéc theo yéu ciu ciia Truémg khoa.
Piéu 9. Nhiém vy, quyén han céia t6 bd mdn thudc khoa

1. D& xuét véi Trudng khoa nhitng quan diém, dinh hudmg phat trién vé ndi
dung, chuong trinh mén hoc, mjt s6 mon hoc thudc bdé mén, chuyén nganh dio o
va cac hudng nghién ctru khoa hoc clia bd mdn;

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung, chit Iromg, tién d6 gidng day, hoc thp clia mdn
hoc, mdt s6 mdn hoc thude bd mén trong chuong trinh gidng day cla khoa, cilia truong;

3. X4y dung va hoén thién ndi dung, chuong trinh cia mdn hoc, mot s mén
hoc thudc bd modn,

4. X4y dung va hoan thién gido trinh, tai liéu giang day hoc tip ctta mbn hoc,
mdt sb mén hoc duge khoa va trudng giao;



5. Nghién ciru céi tién, ddi méi phuong phép gidng day, t0 chiic cac hoat
dong hoc thudt nhim ning cao chét hrong dao tao;

6. Tién hanh cic hoat ddng nghién clru khoa hoc, cung Img céc dich vitkhoa
hoc theo ké hoach cfia khoa va cia trudng giao; cha dong phéi hop véi cae co so
dao tao, tb chirc khoa hoc, dich vy nhim gz"m do tao, nghién ciru khoa hoc véi doi
s6ng x4 hoi;

7. Xay dung ké hoach ddo tao, bdi dudng doi ngii can bd khoa hoe cita b6
mén, tham gia d4o tao, bdi dudng d8i ngii can b thude chuyén nganh;

8. Thure hién cdc hoat dong vé dao tao sau dai hoc thudc chuyén nginh cia
b3 mdn theo ké hoach dao tao ctia khoa va cha trudng;

9. Quan 1y co s& vit chit, trang thiét bj chia bs mon.

Diéu 10. Nhié¢m vy, quyén han ctia Trudng b§ mén thujc khoa

1.Quanly va t§ chirc thue hién cac nhiém vu cla 16 b6 mén;

2. D& xuét véi Truéfng khoa nhitng vén d& vé chu truong vé dinh hudng phat
trién cia td b6 mén, cai tidn muye tiéu, ndi dung va phuong phap dao tao cia td bo
mén;

3. X4y dung ké hoach cdng téc ctia bd mdn irinh Trudmg khoa phé duyét,

4. Phan cong nhiém vu cu thé cho phé b mdn va cdc gidng vién thude bo
mén; kiém tra, dén dbc pho bd mon va céc giang vién thue hién nhiém vy duge
phan cong;

5. Thue hién cdng tac kiém tra thudmg xuyén, thi hoc phin, thi 16t nghiép,

huéng din va danh gid luén vin t6t nghiép thudc chuyén nganh cia té bo mon theo
ké hoach cha khoa va cia trudng;

6. Td chirc cbng tac nghién cira khoa hoc cia td bd mdn; phén coog, kiém
tra, ddn dbc viéc thyre hign nhiém vu nghién ciru khoa hoc cla giang vién trong th;

7. Td chirc dénh gia chit luong gido trinh, tai liéu khoa hoc dugc sir dung
trong t& bd mon, d& xudt ¥ kién vé viéc sira ddi, bd sung va hoan thién cic gido
trmh tai liéu duge sir dung cho td bd mén. '

Piéu 11. Nhiém vy, guyén han ciia Trung tim nghxtn cém khoa hoc
thuje khoa

1. Tham muu cho Truéng khoa vé ndi dung phuong urdng nghién ¢iru khoa
hoe chuyén sau thudc pham vi nghién clru cia trung tdm va nhiing vin dé co hién
quan dén cac chuyén nganh dao tao thude khoa khi duge Trudng khoa giao;
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2,16 chire thu thap, phin tich. h¢ thong hod thdng tin. tu ficu chuvén nganh:
dé xudt vice bien soan. dich thudi c¢ie tai licu tham khdo phyc vu cho cong tie
nghién clru. gidng day va hoe @pcac chuyén nganh thude khoa

3. D& xudt vai Trudng khoa nhimg quan diém. dinh hudng nghicn i v
ane dung cie k& qua nghidn ciru Khow hoe vao qui trinh dio tgo. nghicn cun Ko
hoce cia khoa v et trudmg:

4. PR hop vai cae don vi trong vir ngodi trudng dé hinh thanh. dang kv
sO¢ ticn cac dé @i nehidn ciu khoa hoe theo surchi dao coa Fraong Khoa:

3. Tham gia ddo tgo. gdn nghién ciu khoa hoe vt dao tao theo chuong trinh,
k¢ hoach cia Khoa v coa brong:

0. Thue hién cae dich vy khoa hoe. wr van phdp ludt phoe vy s o ciu phit
tricn cta trirong va xi hi theo quy dinh caa Hicu truong.

- A A 2 o e ~ g n . n -
Picu £2. Nhiém vy, quyen han coa Giam doc Trung tiin nghicn e

khoa hoc thuge khoa

]

. Quan I¥ vi (0 chire thye hign cie nhiQn vy cua trung tam:

20 D¢ xudt vii Tradng khoa v chi traong, phuong Inrégng

- Phids fricn cin
Irang tim

30Ny dung KE hoach cong tie caa tung thin trink Truong kKhoa phe din et

4. Phin cong nhiém vy cu (h¢ cho phd gidim dde trung tim v vidn chi
thude trung Gme Kicm tra. don doc pho giam doe vi cae vién chie cua trung tim
thyue haén nhiém vy dueoe phin cony:

5. Quan ¥ v 16 chive khai thic hé thang thang tn tr Hidu va két grat nehicn
ctru et trung tam theo quy dinh cua Treong kKhoa va cua Hhicu triong,

Muc 1
CAC KHOA CHUC NANG

Di¢u 13, Co ¢du 6 chire cia khoa

I Trweong Khoa va Pho tredng khoa:

20190 ngli can bd. vidn chire caa khoa,

Bicu 14, Nhi¢m vy, quyén han ciia khoa

Lo Quan 1Y cin bo, vicn chue v ngudi boe do khoa guin Iz theo sy pluin ey

cua EH¢u trudng:
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2. Lap ké hoach tuyén sinh céc 16p do khoa quéan ly trinh Hi¢u truong phé
duyét; phdi hop véi cac don vi t& chirc trién khai cdng thc tuyén sinh theo ké hoach
a3 dugc duyét;

3. Phéi hop véi cac don vi chuyén mdn t4 chirc thuc hién ké hoach dao tao,
tham gia quan ly va danh gia chét hzong dao tao céc 1op do khoa quan Iy;

4. Phdi hop céc don vi chuyén mdn ctia Truong va dia phuong thyrc hién
cong the quan ly ngudi hoc va 48 xuft céc bién phép vé viéc khen thudng, ky ludt
dbi vai ngudi hoc:

5. Quan 1y hé so, két qua hoc tap va x4c nhan két qué hoc tép, rén luyén cia
ngudi hoc;

6. TS chirc khai gidng, bé giang va cAp phét bing tt nghiép cho ngudi hoc
thudc cac 16p do khoa quan 1y;

7. X4y dung ké hoach mua sim, bd sung co s& vit chit, trang thiét bi phuc

vu cho cdng téc giang day, hoc tdp va cong tic cla khoa; quan 1y tai san trang thiét
bi ctia khoa;

8. X4y dung k& hoach va thue hién cdng téc gido duc chinh tri tir twdng abi
v&i can bd, vién chirc va ngudi hoc, t& chire thue hién quy ché dan chu trong td
chire va hoat d0ng cua khoa;

9. Thire hién cac hoat ddng hop tic va d6i ngoai ctia khoa theo sy phén chp

- ctia Hiéu trudng,;

10. X4y dung ké hoach, td chirc cac phong trao thi dua cua khea; thuc hién
cong tac thi dua, khen thudng va ky luat dbi vai can bo, vién chire va nguoi hoc
theo quy dinh ctia Nha nuéc va ctia Truong;

11. Thye hién nhitng nhiém vy khac do Hiéu tnrémg phén cong.

Pidu 15. Nhiém vy, quyén han cia Trudmg khoa

1. Thawm muu cho Hidu truéng nhitng quan diém, chd truong va giai phap vé
phat trién khoa va trudmg;

2. Dé xuét véi Hidu trudng nhimg guan dlem, giai phap vé td chirc bd may
v nhan su cia khoa, quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng, sit dung déi ngd can
bo, vién chire cua khoa;

3. D& xudt voi Hidu trudmg nhing quan diém, giai phap vé dao tao va quan
Iy céc 16p hoe va ngudi hoe do khoa quén ly;

4. Phan cdng nhiém vu cy thé cho phé trudng khoa va cac vién chirc cua
khoa; chi dao, kiém tra, dén dbc can bd va vién chirc thuc hién cac churong trinh, ké
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hoach cong tac va cac nhiém vu duge phan cong: quan Iv. nhan xét. danh gia vé cin
bé. vién chire thudc khoa:

5. Té chire thue hign qui ché dan chi vi duy tri Ky ludt lao dong trong Khoa:
6. Quan ly co s& vat chat. tai san. trang thiét bi ctia khoa:

7. Xdy dyng cic chuong trinh. ké hoach cong tac cua khoa trinh Hiéu truong
phé duyét: t6 chirc thuc hién va chiu wach nhiém vé viée thuc hién cac chuong
trinh. ké hoach cong tac da duoc phé duvét:

8. Gii quyét céc khiéu nai, to c40 clia can bd. vién chirc va ngudi hoc thude
cac 16p do khoa quan ly; cia cac to chirc va ca nhan khac vé nhitng vén dé c6 lién
‘quan dén lanh dao va ca nhan thude khoa theo quy dinh:

9. Xay dung cdc bdo cdo cong tic cﬁ_a Khoa theo quy dinh:

10. Buge st dyng con dau cua khoa dé cidi quyét cac cong viéc theo chire
nang. nhiém vu. thim quyén duoc giao.

Muc 111
KHOA MAC - LENIN, TU TUONG HO CHi MINH

Diéu 16. Co ciu to chire clia khoa

L. Truong khoa va cac Pho truémg khoa:

-2

- Hoi dong khoa hoc va dao o:

- Cac 10 bd mdn chuvén mon:

(¥

4. Doi ngit can bo. vién chic cua khou.
Diéu 17. Nhiém vy, quyén han ciia khoa

Nhi¢m vu. quyvén han cia Khoa Mac - L énin. Tu wong HO Chi Minh thure
hign theo cie quy dinh tai Diéu 6 -cia ban quy dinh nay. ngoai trir nhiém vu quan Iy
trung tdm vi quan Iy sinh vién (ghi tai Khoan 1) va thue hién cong tac thi dua khen
thudng dm vai sinh vién (ghi tai Khoan 11) cta Diéy nay.

Piéu 18. Nhiém vu, quyén han ciia Trudng khoa

Nhiém vu. quvén han cua Tr wong khoa Mac - Lé nin. Tu twong Tu Wrong Ho
Chi Minh durge thye hién theo cic quy dinh i Diéu 7 cia Ban quy dinh na\ neoyi

trir nhiém vu quén Iy sinh vién (ghi ti Khoan 3) va gidgi quyét khiéu nai cua sinh
vien thude khoa (ghi tai Khoan 10) cua Diéu nay,

Diéu 19. Nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong khoa hoce va dio tao, cin bé
mén va Truwdng bd mén thude khoa

"




1. Nhiém vu, quyén han cia ]rl(ji‘déng'khoa hoc va dao tao cua Khoa Mac
Lénin, Tu tuong HS Chi Minh duge thire hién theo céc quy dinh tai Didu 8 cia Bin
quy dinh nay.

2. Nhiém vu, quyén han cta td bd mén thum khoa thuc hién theo vic quy
dinh tai Diéu 9 ctia Ban quy dinh nay;

3. Nhiém vu, quyén han caa Truong bd mon thude khoa duge thue hién thee
cac quy dinh tai Diéu 10 clia Ban quy dinh nay.
Muc IV
CAC BQ MON TRUC THUOC
.. Piéu 20. Co chu td chire ciia bd mén
1. Trudng bd mdn va ciac Pho truémg bo mén;
2. Céc td bd mdn chuyén mon:
3. DGi ngit can bg, vién chirc ctia b médn:
Piéu 21. Nhiém vy, quyén han ciia bg mén

Nhiém vu quyén han ctia bd mon truc thuge thuc hién theo cac quy dinh tal
Biéu 6 cua Ban quy dinh nay, ngoai trir nhiém vy quan Iy trung 1dm va quan ¥ sinh
vién (ghi tai Khodn 1), thuc hién cong tac thi dua, khen thuong doi vai sinh vicn
(ghi tai Khoan 11) ciia Diéu nay.

. A -m A 2 » A -~
Diéu 22. Nhiém vy, quyén han cia Truéong Bé mén

Nhiém vy, quyén han ctia Trudng bd mon true thude duge thue hicén theo cav
quy dinh tai Didu 7 ciia Ban quy dinh ndy. ngoai trlir nhiém vy quan Iy sinh vién (ghi
tai Khoan 3) va giai quyét khiéu nai cua sinh vién thude khoa (ghi tai Khoan 103
clia Diéu nay.

Diéu 23. Nhiém vy, quyén han cia té bé mén va Trudng b mébn thuje
B mon trye thude

1. Nhiém vu, quyén han cta t& bo mdn thudce 0o mon true thude thue hidi
theo cac quy dinh tai Didu 9 cia Ban quy dinh nay:

2. Nhiém vu, quyén han cua Truong bd mon thude khea duge thue hién theo
céc quy dinh tai Diéu 10 cta Ban guy dinh nay.

Chuwong 111
CAC PHONG CHUC NANG
CAC TRUNG TAM VA CAC PON V] TUONG PUONG
Muc §
CAC PHONG CHUC NANG



- Piéu 24. Co chu té chiic ciia phong
I. Trudng phong va cac Pho trudng phong:
2. Cic té chuyén mén. nghiép vu:
3. P¢i ngii can by, vién chirc thuge phong.
Piéu 25. Nhiém vy, quyén han ciia Trudng phong

I. Tham muu cho Hiéu trudng nhitng quan diém. cha truong va giai phap vé
‘phat trién phong va Trudng;

2. Dé xudt véi Hiéu truong veé nhimg quan diém. giai phap vé té chire bo
may va nhdn sir clia phonO. vé thanh ldp. sdp nhdp. gidi thé cae td chuyvén mon.

' nohlep vu thudc phong: vé quy hoadl dio tao. béi dudng. sir dung doi ngli cin b,
vién chire thude phong:

3. Phan cong nhiém vu cho cic pho trueong phong va vién chire ctia phong:
phéi hop cong tic va kiém tra. don dde viée thire hién nhiém vu cia cic pho trueong
phong. cic 16 chuyén mén nghiép vu va vién chire ctia phong: quan Iy cdn be. vién
chire thude phong. nhdn xét, dinh gid vé& can bo. vién chire thugce phong:

4. Xay dung cdc chuong trinh, ké hoach cong tic cua phong trinh Higu
truong p!n. duvet to chirc thue hién va chiu trach nhiém vé viée thue hién cie
chuong trinh. ]\L hoach edng tdc da duge phé duyét:

Té chie thue hién quy ché dan chd va duy tri kv ludt lao dong trong
phong:

6. Quan-ly co so vit chat. tai sin. trang thiét bj cua phong:

7. Giai quyét cic khiéu nai. 16 cdo etia edn bo. vién chire cia phong va cun
cdc td chire va ca nhan khac vé nhiing vin dé ¢o lién quan dén lanh dao phong. cic
t6 chuyén mon nghiép vu va vién chire thuge phong theo quv dinh:

8. Xdy dyng cic bdo cdo cong tac cua phong theo quy dinh:

9. Chuan bi cic quyét dinh. cong vin hanh chinh veé nhimg vin deé thuoe
chire nang. nhiém vu caa phong trinh Hiéy truong Ky:

10. Theo su uy quyén cia Hiéu trudng. ky mot s6 ¢dng van. gidv . vic
.nhén nhirng ¢éng viée thude don vi phu trach:

FL. Thure hién nhiing nhiém vu khic do Hiéu truong phén cong.
biéu 26. Nhiém vy, quyén han ciia Phong To chire cin b

I Be xuat cie phuong dn v¢ xiv dumg. cing ¢o. kién toan 1 chir bo

cua Truong va cua cac don vl rong Truomg:
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2. Xay dumg quy hoach, ké hoach vé& bién ché, tuyén dung, dio tao, bdi
dudmg, bd trf va sir dung doi ngil can b, vién chire cta Trutmg trinh Hiéu trudmg
xem X¢t, quyét dinh;

- 3. Thue hién cdng tac quan ly can b, vién chirc theo sy phédn cép cua Hiéu
truong;

4. Lap hd so giai quyét cac ché o chinh sach d6i vai can b, vién chic theo

quy dinh cia Nha nuéc va cla Truong;

-3, Phéi hop véi cac don vi thue hién cac thu tuc vé thi nang ngach vién chirc,

-phong ting céc chirc danh, ting thudng huén, huy chuong va cac danh hiéu cho cac

tap thé va ca nhan cia Trudng;
6. Phéi hop véi cac t chie chinh tr va doan thé t6 chuc va quan ly cong téc
viin phong ctia cic 8 chire chinh trj va doan thé trong Trudng; '

7. Theo d6i, kiém tra va d xudt bién phap khen thudng va xir Iy ky ludt doi
v&i don vi va ca nhén can bd, vién chirc ¢é lién quan dén viéc chap hanh ky luat, an
toan lao déng, bao hiém y té va bio hiém x& hoi; '

8. Phéi hop v&i cac don vi hiru quan trong va ngoai truong thdm tra, xem
xét, d& xudt bién phap giai quyét don thu khiéu nai, t céo ¢ lién quan dén can bd,
vién chirc cua Truong;

9. Duéi sy chi dao cta Ban giam hiéu, Dang uy Nha truong, theo ddi. don
déc va kidm tra viéc t6 chire'va thuc hidn cong tic bao vé chinh tri ndi bg, thuc hién
quy ché dan cht trong nhi trudmg, chip hanh ky luat lao dong va van hod cong s¢

‘cia cac don vi va td chire trong Trudmg;

10. Thuc hién céc nhiém vu khéc theo su phén céng cua Higu truomg.
Pidu 27. Nhiém vy, quyén han ciia Phong Hanh chinh - Téng hep

1. T4 chirc thuc hién va quan ly cdng tac van thu, luu trir theo quy dinH coa
phép ludt va sy chi dao cua Hiéu trudng; '

2. Quan ly viéc su dung con dAu, may fax va cac phuong tién théng tin, lién
lac theo quy dinh ciia phap ludt va sy chi dao cua Hiéu trudng; o

3. Xay dumng cac chuong trinh, ké hoach cong tac chung cia Trudng trinh
Hiéu truéng phé duyét; _

4. Gitp Hiéu truéng theo doi, don dée cac dom vi 16 chire thue hién va kip
théri béo céo két qua thue hién cac nhi¢ém vu duoc phan céng cho timg don vi theo
cac chuong trinh, ké hoach cong tac da.duge Hidu trudmg phé duyét,

5. Theo d&i, tdng hop tinh hinh hoat déng chung cta Truong, xdy dung céc
béo cao so két, tdng két cong tac dinh ky va dot xuét trinh Hiéu trudng ky; Theo doi
cong tac thi dua khen thuong va lam cac bao c4o vé thi dua khen thudng trinh Hot
ddng thi va Hiéu trudng ky:



6. Tong hop céc thong tin, kién.nghj va d& xudt cia cic dom vi, td chirc vé
nhu clu gidi quyét cdc cong viéc, héi hop, xay dyng lich lam viée cia Ban gidm
hiéu, trinh Hiéu trudng phé duyét; theo ddi, dén dbc cac dom vi, t& chirc chudn bi
céc ligu, phuong tién, dicu kién ¢é phyc vu cho viéc thyce hién cac cdng viée theo
lich 1am viéc 43 duge duyét; .

7. T6 chitc danh mdy, in 4n cac tai li€u, viin ban phuc vy céc hoat ddng
"chung ctia Trudmg, clia céc don vi va td chirc theo quy dinh clia Hiéu trudmg;

8. Soan théo céc quyét dinh, cdng vin theo yeu cdu ctia Hiéu trudng; kiém
tra cdc du thio quyét dinh, cong viin thude thim quyen ky cua Hiéu tnrdng do cac
don vi giri dén trinh Hiéu trudng ky, bao dam cic yéu cdu vé nbi dung va hinh thire
theo quy dinh cita Nha mréc va cia- Trudmg;

9. Thyc hién cdng téc 1€ tan, tiép d6n va hudmg din khich dén lién hé cong
tdc va lam viéc tai truong theo quy dinh cta phdp luit va su chi dao cua Hiéu
truong;

10. D3t mua, tiép nhan va chuyén phat cic loai bo, tap chi va cac taj liéu
khac phuc vu cho cac don vi, cén b, vién chirc va smh vién theo ké hoach 4 dugc
Hiéu tnrdmg duyét;

11. Quan 1y co s& vat chat, tai san, trang thiét bj trong khu vue lam viéc cta
Ban giam hiéu, céc phong hop, phong héi thao va cac khu vuc khae do Phong quan
ly theo sur phén cong ctia Hiéu trudmg;

12. Bao quan céc ting phim, vit luu niém, phim édnh, tai liéu, tu liéu truyén
‘théng theo quy dinh cua Nha nuéc va cia Trudng;

13. T4 chic thue hién cdng tic thuémg tryc, kiém tra, gidm sat, tuin tra canh
gdc bao v€ tai san va dim bdo trét tyr, an ninh trong khu vyrc trudmg,
Pidu 28. Nhiém vu, quyén han cia Phong Dao tao

_ 1. D& xudt véi Hiéu trudmg cdc phuong én va gidi phap vé phat trién dio tao
va ndng cao chit lugng dio tao hé dai hoc va trung hoc cta Trudmg;

2. Phéi hop véi cdc khoa xdy dung muc tiéu, chuong trinh va phuong phéap
ddo tao hé dai hoc va trung hoc trinh Hiéu triréng xem xét, quyét dinh;

3. Lap ké hoach tuyén sinh va phdi hgp véi cac don vi td chirc trién khai
cbng tic tuyén sinh;

4. Xay dimg cic chirong trinh, ké hoach gidng day, hoc tip, thuc tap, thi hét
hoc ky va thi tot nghiép; theo ddi, kiém tra, dén déc viéc thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach 43 dugc duyét;

5. Lap thai khoa biéu, bb tri phong hoc va td chire kiém tra viée thuc hién
thoi khod bidu va lich trinh giang day; quan ly gid giang cua gidng vién giang day
hé dai hoc chinh quy;

6. Phdi hop v6i cac don vi t chirc thue hién quy ché dao tao va cac quy dinh
cua Hiéu truémg vé cong téc dao tao trong nha truomg; theo ddi, kiém tra viéc thuc




hién quy ché dao tao va cc quy dinh cia Hifu truémg vé cong tac dio tao; dé xudt
chc'y kibn vé cy thé hod va bd sung hojc thay ddi cde quy dinh cho phit hop véi
thye ti8n ctia Trudng nhim nfing cao chét lugng dio tao va quan 1y dio tao;

7. Phéi hop véi chc don vi chuyén mén th chirc cong tac chim thi, kiém tra;
quan ly va cong b6 két qua thi va kiém tra;

g Quén ly hd so hoc tip clia sinh vién; lap danh sich sinh vién duge hoc
tlep, hoc Tai, ngﬁ‘ng hoc, théi hoc va danh séch sinh vién tt nghiép;

9 T6 chuc khai giang, bé giang céc khoa 4o tao dai hoc hé chinh quy,

‘10 Quén ly cong tac cép phat bing tbt nghiép hé dai hoc va trung hoc;

11. T4 chitc cAp bing t6t nghiép, cap bang diém va xdc nhén két qua hoc tép
cho sinh vién hé chinh quy;

12. Phbi hop véi cac don vi chuyén mén t& chirc d4nh gia chat lugng giang
day, hoc tip; nghién cru va phd bién céc kinh nghi¢m dio tao;

13. Thuc hién céc hoat dong hop thc va dbi ngoai theo su phan chp ctia Hidu
truong. '

Ditu 29. Nhi¢m vy, quyén han ciia Phong Cong tac sinh vién

'1. D& xuét véi Hidu trudng céc quan diém va gidi phép vé gido duc chinh tri,
tu tudmg, dao d&irc va y thire trach nhiém cua sinh vién;

2. X4y dyng chuong trinh, ké hoach cang tac gido duc chinh tri tur tuémg cho

sinh vién; phél hop véi Doan thanh nién va Hbi sinh vién theo dbi, bdo cdo vé tinh
_hinh tu tuéng cta sinh vién trong Trudmg va 4¢ xuét nhitng bién phép giai quyét;

3. T& chirc cic dot sinh hoat gido duc chinh tri tu tudng cho sinh vién; td
chirc cho sinh vién hoc tdp céc ndi quy, quy ché, cac ché @6 chinh sich ¢o lién quan
dén sinh vién trong qua trinh hoc tip, tu dudng tai Truong;

. 4. Lap ké& hoach va t chirc cac phong trdo thi dua hoc t&p, nghién ciry, tu
dudng, rén luyén va cic phong trao van, thé, m¥ trong sinh vién;

5. Tiép nhén, quan ly hd so sinh vién va xac nhén che gidy t&r ¢é lién quan
dén sinh vién theo quy dinh chung va quy dinh ca Hiéu trudmg;

' 6. TS chire thuc hién quy ché cia B Gido duc va Dao ta0 va cac quy dinh
ciia Hidu truémg vé cOng tic sinh vién; 4% xuht cac y kién v& viée cu thé ho, sira
4bi, bd sung hoiic thay ddi c4c_quy dinh cho pha hop vdi thuc tién cna Truong
nhim ning cao cht lugng cta cong tic quan 1y sinh vién;



B 7. Phéi hop v6i céc khoa vi cdc dom vj c6 lién quan dé danh gid, nhin xét
sinh vién va @2 xudt véi Hoi ddng khen thuéng va ky ludt nha trudmg cée hinh thirc
“ " khen thudng va ky lut sinh vién;

g * 8. Quén Iy sinh vién nuéc ngoai dang hoc tp tai trudmg va phdi hop véi céc
& . .don vi, t chic c6 lién quan dé gidi quyét ché d9 chinh séch va céc van ¢ c6 lién
} ‘quan dén sinh vién nuéc ngoai;
| e 9. Giai-quyét ché d6 chinh sich d4i véi sinh vién theo quy dinh hi¢n hanh.
‘Phéi hop véi cée khoa ldp danh sach sinh vién duge mién giam hoc phi, dugc nhan
. héc bong trinh Higu trudmg quyét dinh;

10. Pht‘qi hgp véi Phong Quan tri, Poan thanh nién, Hdi sinh vién, Tram Y té,
he- - theo doi, kidm tra viéc thuc hién ndi quy ky tic xa cta sinh vién; phdi hop véi cdc
co quan hiru quan d& quén 1y sinh vién ngoa1 tru;
11. Giai quyét don thur khiéu nal, t6 cdo c6 lién quan dén sinh vién dang hoc
. tp tai Trrdmg; thiét 1dp va cling ¢6 méi quan hé gilta nha trudmg véi gia dinh sinh
* vién dé théng bao va phdi hop giai quyét nhimg vén d& c6 lién quan dén sinh vién;
12. T4 chirc tu van cho sinh vién vé chuong trinh, ké hoach hoc tip, huéng
nghiép va tu vén viéc lam cho sinh vién.

Didu 30. Nhiém vu, quyén han ciia Phong Quan ly khoa hgc
1. D& xudt véi Hiéu trudng cic chi trrong, quan diém vé td chirc nghién ciru khoa
hoc, quan ly cac hoat dong va két qua nghién ciru khoa hoc ctia Trudng Pai hoc Ludt Ha
Noi;
' 2. Phéi hgp véi cac don vi xdy dung ké hoach nghién ciru khoa hoc trinh va
" - dutodn kinh phi cac hoat d6ng nghién ciru khoa hoc trinh Hiu trudong phe€ duyét,

,.u 3. Huéng din cic don vi va cd nhin hoan thién cdc tha tuc vé dang ky, xdy
; dyng d& cuong, ké hoach nghién ciru khoa hoc, ky két va thyc hién hop dong
-nghién ctru khoa hoc va béo cdo vé két qua thyc hién cac hoat déng nghién ciru
khoa hoc;

= qu e 4. Chudn bj céc diéu kién, thu tyc theo quy dinh, phuc vu cho viéc td chirc
' phé duyet @& cuong, ké hoach nghién ciru khoa hoc, ky két hop ddng khoa hoc va td
chire nghiém thu két qua nghién ciru khoa hoc;

te 5. Kiém tra, d46n déc c4c don vi va ca nhan thuc hién thue hién cic hoat dong
nghién ciru khoa hoc theo ding yéu cdu va tién 46 @é ra;
6. Quan Iy hd so, tai liéu va két qua nghién ctru khoa hoc theo quy dinh; dé
xuit v kién vé viéc phé bién va sir dung cac két qua nghién ciru khoa phuc vu cho
cong tac cta Trudmg va xi hoi;




7. Phéi hop voi chc don vi va ¢4 nhin 18p va quan ly hé so khoa hge cia cén

§ b, vién chirc ctia Trudmg;

8. Phbi hgp vai cée don vi td chite thyc hién céc quy dinh cita Nha nude va
ciia Trudmg vé td chire va quén ly cdng tac nghién ciru khoa hoc; theo ddi, kiém tra
viée thye hién cic quy dinh va d& xuft cac ¥ kién vé cu thé hod, bd sung hodc thay

_ thé che quy dinh cho phi hop véi thuc tién ctia Trudng;

9:Phéi hop véi che don vi cb lién quan, td chirc cac héi nghi, hoi thao khoa
hot cfip. trudng va clp cao hon;

t10; Phéi hop véi cée don vi, Doan Thanh nién va Héi sinh vién td chirc cac

~cude thi nghién ciru khoa hoc trong sinh vién;

*11. T4 chirc phét hanh gido trinh, tai liéu phuc vu cho cong tac gidng day vé
hoc tip cua Trudng.
Pitu 31. Nhiém vu, quyén han ciia Phong Tai chich - ké toan
1. D& xut véi Hidu trudng cic chi truong va bién phap v& quan ly tai chinh
cia Trudng;
2. Thye hién céc ché 49, tai chinh ké todn theo quy dinh clia Nha nuéc;

3, Lap dy toan thu chi ngén sach nha nuéc theo quy dinh. Xay dyng va giap
Hiéu trudng bio vé ké hoach tai chinh dai han, ngén han va ké hoach tai chinh dét
xudt cho cac hoat ddng ddo tao, nghién ciru khoa hoc, hop tac quéc 18, x4y dung co
ban va céc hoat djng khac; -

4. Gitip Hiéu truéng quén ly, sit dung céc ngudn kinh phi cia Trudmg theo

" &fing myc dich, ding quy dinh ciia Nha nuéc va cia Trudmg;

5. Thu va quan Iy céc ngudn thu; thanh todn cic khoan chi theo quy dinh.

¥ Phéi bop voi céc don vj ¢6 lién quan ciia Trudng thyc hién cdc chinh sich cta Nha

nude va quy dinh cia Trudmg v& thu chi hoc phi, hoc bbng va cac khoan thu chi
khac phuc vu cho céng tac ddo tao. nghién ciru khoa hoc va cac c¢bng tac khac;

6. Lap ké hoach, dir todn mua sém tai sdn, trang thiét bi trinh Hidu trudng .
phé duyét. Theo di, kifm tra viéc mua sém ti sén, trang thiét bi theo ké hoach da
dwoce duyét, bao dam céce quy dinh clia Nha nuée va cua Truong;

7. Phéi hop véi phong Quan trj va céc don vi ¢6 lién quan theo dai, kiém tra
viéc quin 1y va sir dung tai san, trang thiét bi; kiém ké, dénh gia lai (ai san; tinh
khéu hao tai san theo quy dinh;

8. Lap c4c bso céo tai chinh, bdo céo thué hang thang, hing quy, hang nam;

9. T4 chite bao quan, hru trir hd so tai ligu, chimg tir ké todn; giir bi mét cac
tai liéu va s8 1iéu ké todn theo ché 48 quy dinh.
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Diéu 32. Nhié¢m vy, quyén han ciia Phong Quitn tri

1. Quan ly co s& vit chit, (nha, dit. dién. nude. cic phong lam viéc, giing
duong. ‘phong hoc...), cic phuong tién. trang thiét bj va cdc tai san khac theo quy

il“

o dmh cea Nhi nuée va cia Truong:

-2, Lap ké hoach ve Xy dung. cai tao. swra chira, nang c.‘ip ¢o s@ Vit chit trinh
Hleu,tnr(mo phé duyét: td chirc trién khai thire hién cdc cdng viée theo ké hoach di
du'qc duyét: kiém tra. gidm sat va bdo cdo vé tién do. két qua va chdt lugng cic
cona trinh duge xdy dung, sira chua. cdi tao. ning cip:

3. Phéi hop v6i cdc don vi ¢6 lién quan 13p ké hoach va té chire thure hién ké
hoach mua sim va phan phéi tai san, trang thiét bj theo quv dinh ctia Nha nuere vi
- cta Trudng: theo doi. luem tra v quan Iy viée st dung tai san. vit ar. trang thiét bj
cua Truorng.

\i.

4. To chure kiém ké dinh k¥ hing nam. danh gid. phan loai chit lrrong (i sin
va dé nghj thanh I¥ tai san theo quy dinh cuta phap luat:

H

5, Lip ké hoach vé bé tri. sir dung. quan [¥ kv tae xd va danh sitch sinh vién
l'lOI trit trong Ky tie xa trinh Hiéu tr rong phc duvét: t6 chac thire hién cac nhi¢m vy
theo ké hoach da duge duyét:

6. T chire quan ly sinh vién. qudn Iy co s& vit. tai san. trang thiét bj trong
khu ky tlc xa: ph0| hop voi phong Cang tic sinh vién. Doan TNCS Hé Chi Minh.
Hoi Sinh v1en td chire cac hoat dong xdy dung nép song vin hod trong Ky e N
Kip thoi giai quyét cac truong hop vi pham noi quy Ky tic xd. phong LI'IOHL vil bai
trir céc t€ nan xa hoi:

7. TO chirc thudng trire. bao vé. kiém tra va quan Iy ngudi ¢ va ngudi ra. vio
Lhu vure Ky tie xd, bao dam an ninh. it tur va an toan vé nguei vi tai san trong khu
.vuc ky tde xd. Phéi hop véi phong cac don vi. 5 chire thure hién cong tie bao vé Lai

sin. bio dam an ninh, trat tu va an toan. phong chong chdy né. trom cip. gay roi.
phona chon0 Llny nd trong Truon

8 Phoi horp voi Tram Y té té chire thye hién cong tac vé sinh moi trromg. (6
chirc cho sinh vién tham gia lao dong. [am vé sinh méi trirdng thudng xuveén vi dot
xudt

9. Phoi hop véi Cong an dia phirong 16 chic dang ky tha tuc quéan ly hé khau
tam trd cda sinh vién;

10. Quan ly cic hoat dong dich vy an udng. cang tin. trong @it e trong
pham vi Nha truong.

[6
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E"“j HDiéu 33. Nhiém vu, quyén han cua Phong Hop tac Quoc te

) -hqp (Iml Pé xuét véi Hidu truong cac cha truong, bién phap nham xay dung va
hat trlen hop tac qudc t\,, phm hop véi cac don vi ¢6 lién quan xay dung ké hoach.
a thuc h:en ké hoach vé hop tac quoc té:

,“*1:2 Theo su chi dao cua Hiéu trurdng. lién hé. trao d6i vdi cac ddi tac murde

- i'
oot

ngoal vé noi dung phuong thuc hop téc: soan thao cac van ban v& hop tac quée 1é:
;,.f' i hop véi cac don vi ¢6 lién quan chudn bi céc diéu kién cho viée dam phan vi
8" ky két cdc viin ban vé hop tac qudc té:

- 3. To chire trién khai va theo dai viéc thuc hign cac chuong trinh hop e
quédc té véi cac don vi hop téc trong va ngoai truong;

4. Lam thu tuc xudt cinh, nhdp canh cho cac can bd. vién chirc va khach
quoc 1€ cua truong:

5. Phoi hgp v6i cac don vi chuan bi céc diéu kién dé don tiép. lam viée vi
thuc hién cac yéu cdu vé an ninh. an toan khi d6n tiép khach quoc té;

6. Phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan td chirc cic hoi nghi. hdi thao quéc
té tai Trurong:

7. Theo dbi va bdo cdo thuong xuyén véi Higu trudng vé tinh hinh thuc hign
cac ké hoach hop tac da ky két:

8. Phoi hop véi Phong Dao tao. phong Cong tac sinh vién. khoa Sau dai hoc
va cac don vi hitu quan dé gidi quyét cdc van dé co lién quan dén sinh vién. hoc
-vién va nghién ctru sinh nude ngoai dang hoc tai Trudng.

Piéu 34. Nhiém vy, quyén han Phong hién tap sach va trj su tap chi

1. D¢ xudt voi Hidu truong cac quan diem va gidi phap vé niang cao chil
Irgng bién tap, xuit ban sach va Tap chi Ludt hoc clia Truong:

2. Phoi hop véi cac don vi xay dung chuong trinh. ké hoach vé bién tip.
an, xuat ban sich va Tap chi trinh hiéu trudng phé duyét:

.

3 To chic thuc hién cac chuong trinh, ké hoach vé in 4n. xudt ban sich va
tap chi theo ké hoach ¢ duoc duyét:

. 4. Té chirc thue hién céc hoat dong nghiép vu vé bién tap sach va wr su tap
Chl theo quy dinh clia Nha nude va cia Truong:

5. Theo su phan Cdp cta Hidu trudng. lién hé véi cic co quan ¢d tham quyén
dé lam cac thi tuc vé xudt ban. ndp liru chiéu va cic thu e khac ¢é lien quan theo
quy dinh cta phap luit;




6..Soan thdo cic hqp dong vé in dll xudt ban va phat hanh sich va tap chi
. trinh Hiéu truang ky: phdi hop véi cic don vi ¢6 lién quan t chire thye hién cac
ho'p domz di dugc ky két;

7. Terc hi¢n cic hoat dong hop tic va trao dbi sich va tap c]n theo sur ph¢
duyet cua Hu.u trudng;

8. Quan Iy co s& vat chat, tai san. trang thiét bi cia Phong:

9. Thure hién cdc nhiém vu khéc theo sw phan cdng cta Hiéu trudgng.

-

. Muc Il
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Diéu 35. Co ciiu t6 chiic ciia trung tim
o l. Giam déc va Pho gidm ddc trung tam:

2. Cide 0 chuyén mon. nghiép vu:

(V9

Ddi ngdl cdn bd. vién chire cia trung tam.
Digu 36. Nhiém vy, quyén han ciia Gidm dée trung tim

Nhiém vu cia Giam dde trung tam duoce thuee hién theo cic quy dinh doi v
Trudng phong.-duge quy dinh tai didu 235 cua Ban quy dinh nay. ngoai trir Khodn 1)
. cua Diéu nay.

Diéu 37. Nhiém vy, quyén han ciin Trung tim Luit So sanh

I. Xay dung chuong trinh. ké hoach nghien ctru khoa hoc Ludt So sinh vi (6 -

chire thue hién chuong trinh. ké hoach va cice hoat dong nghién ciru khoa hoe doj
vGi chuyén nganh Luit So sanh;

2. Chu tri viéc td chire thue hign cac hoat ddng khai thac. bién dich. h¢ thong
f hoa tai liéu nude ngodi phue vu cho cong tac giing day va nghién ctru khoa hoe:
it

- 3. Xay dung néi dung chuong trinh. k¢ hoach gidng day ludt so sinh vi 16
- mEhuc viée giang day,.dao tzo chuyén nganh. Ludt so sanh;

4. Thyc hién ké hoach bién soan gido trinh va tai liéu tham khio phuc vu cho
viéc giang day Lhuyen nganh Ludt so sdnh:

5. Trao d6i hoc héi kinh nghiém va hop tac véi cde trung tam ludt so sanh
true thude cdic co s¢ dao tao ludt va cic co s nghién cu ludt trong va Ngoai nurée:

6. Phéi hop véi cac don vi trong vii ngodi trudmg dé hinh thanh. dang kv, xuc

tién cic dé (i nghién ctu khoa hoce va to thIL tog dam. hdi thao khou hoc doi v
chuyén nganh Luit So sinh.

[
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Diéu 38. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim Bio dim chiit lwong dao

-
I Be Xuat voi Hiéu truéng cac quan diém va 2idi phap vé phat trién lrung

5‘ .Q
tam phé bién. ap dung cédc phuong phap va kinh nghiém vé bao dam chét hrong
déo tao trong Nha truong;

. 3; 2. Xay-dung chuong trinh. ké hoach vé danh gid chat luong dao to. phé bién

v p dung cac phuong phap va kinh nghiém méi trinh Hi€u truong phé duvet:
L ¢ ¢

. 3. Phéi hop véi cac don vi. 16 chie trong va ngoai trudng td chic cac hoqt
dong dao" tao. bbi dudng nang cao trinh dé. nghi€ép vu su pham. phd bién kinh

T ng h1em va phuorng phap gidng day méi cho can b va gidng vién cuia Truéng:
ﬂ.Uil 1

DA

4. Té chir cac hoat déng nghiép vu vé bao dam chét fuong dao tao. nghién
ciru Xay dung hé théng théng tin. tu-liév phuc vu cho ¢ong tac bao dam chat luong
dao tao ciia Truodng theo sy phén cap cua Hiéu trudng.

Thu 5 ppé; hop véi cac don vi va ca nhan gidng vién tién hanh cac hoat dong vé

0 da ih' gid chit lugng dao tao theo ké hoach cua Truong va theo dé nghi cua ¢a nhin
| giang vién:

-

" 6. HO tro cac khoa. bd mén va cin b giang day vé nghiép vu-xiy dimg cic

™ i€ chi. bd cdu hoi va cach thire ticn hanih ciac hoat dong cu thé vé danh oia chil
M Widng dao to:
o ‘t‘}fag-i‘ vrm - . . . " N . . .
Sl T 7. Thyc hién cac nhiém vu khic theo strphdn cong cua Hicu truong.,
: AL ;1‘*
w Diéu 39. Nhiém vu, quyén han ciia Trung tim Tin hoc
r

: ; - khae 1. DG xuét voi Hi¢u trudng cic quan didm. gidi phap vé phat tricn rung tam
1 i Vi Lrno dun" cong nghé thong tin vao cic hoat ddng cua nha i urong:
2. Giup Hiéu truong thue hign Vice quan Iy giam dinh vé mat k¥ thadt he
. ¥ thono .mav tinh. cic phan mém phuc vir cho ¢ong tac dao wo. nghien ctru khoa hoe
‘\ \d ‘quan [y trong nhd vwong: 16 chire thue hicn va gidm sat viée bao h¢ théng
" may tinh. trang thiét bj va hé lhonn théng tin. wr liéu dién i cia Tr trong:
i 3. 76 chire giang day mén tin hoe theo chuong trinh dao 1ao cua lurnnu
Fr. chy - 4. Nghién ciru bién soan va thire hién chuong trinh dao tao tin hoe phip o
" theo ké hoach ctia Trudng:
- 5.7 cl_urc cic lop bdi dudmg kién thire tin hoc cho can bé. vién chire et

Truong theo ké hoach duoce duvét:

6. Xiy dyng cdc co sé dir liéu va phit trién cdce phin mém phuc vu cho cong
tac ctia Truong theo ké hoahe duoe duvét:

7. Thuc hién quan trj mang trong triromg:

&. Thire hién cac nhiém vu khic theo str phin cong cua Higu trudng.

19
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THU VIEN
Diéu 40. Co cAu td chive ciia thar vién

L. Chi nhiém va cac Phé chu nhi¢m thur vién:
2. Ciic t6 chuyén mén, nghiép vy:
© 3. Ddi ngil cdn b, vién chirc ciig thur vién,

Piéu 41, Nhiém vy, quyén han ciia Chi nhiém Thu vién

Nhi¢ém vu. quyén han cia Chu nhiém Thu vién dugc thyuc hién theo ¢
Y. dinh ddi voi Trudng phong, tai Didu 25 cia Ban quy
cua Diéu nay.

ac quy
dinh ndy. ngoai trir Khoan 10

Diéu 42, Nhiém vy, quyén han ciia Tha vién

I. Tham muu giup Hiéu trrong iy dung quy hoach.

ke hoach hout dang
Thur vién. Pé xudt ké hoach va bién phap «

¢ xdy dyng. cung ¢o va phat rién thong
tin-thur vién nhiam phuc vu dao tao. nghién citu khoa hoc:

2. Bo sung, phat trién nguon lue thong tin trong nude v nurde ngoai dap (my
nhu cdu gidng day. hoc tap. nghién ctu khoy hoc cua Trudng.
Trudng xudt ban: cong trinh nghién ciru kho

-lidu hoi thao. khoa ludn, ludn van Thae si.

Thu nhgn @i ligu
a hoc cic cdp da duge nghicm thu, 14
ludn an Tién si, chuong trinh dao wo.
gtdo trinh. Quan 1y va sir dung cdc trang thiét bj, 21do trinh. sach bdo va cic (i
ligu khac:

3. Xy dung v thye hién ke hoach mua gl
~ khéc. Tiép nhan nhitng dn pham do cic ¢i nh
téng:

a0 trinh, sach bdo va cic (ai liéu
an. 1o chire trong va ngodi nude trao

4. Thuc hién céc hoat déng nghiép vy. kv thudt theo quy dinh cua Nhi nuog
vé cdng tac thong tin thur vién:

& .. . .5.Gigi thiéu sdch, bao, tai liéu va cic hoat dong théng tin;

Bsi 5 )
iehire 6, Quan ly phong doc phuce vu cin bo. vién chirc va sinh vign: hudng dan
% ¢ho cdn bg. vién chirc 1am thy tue muon gido trinh, sach va cdc taj liéu khace:

‘3 45 " 7. Xdy dung ndi quy thu vién: Kiém tra. gidm sat viéc thire hién va xir Iy cie
‘ vi pham ndi quy thu vién:
8. Thue hién cac hoat ddng hop téic trao déi thong tin - thu vién vgi

cic don
Vi trong va ngoai Trudng.
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Muc IV
TRAM Y TE
Diéu 43. Co cAu t5 chire ciia Tram Y té
I. Truéng tram va Phé trurdng tram:
2. Cdc td chuyén mén, nghiép vu:
3. Déi ngdi cdn bg. vién chire cua Tram.
Piéu 44, Nhiém vy, quyén han ciia Truéng Tram Y té

Nhiém vy. quyén han cua Tr wong Tram Y té duoc thie hién theo cic qu
dmh d0| vai TlLl’O‘nO phong. tai Biéu 235 cia Ban quy dinh ndy. ngoai trir Khoin 10

Dieu 45. Nhiém vu,'quyén han cita Tram Y té

[. De xuat véi Hiéu trudng nhimg ké hoach va bién phap cham soc sire khoe
ban dau cho cin bé. vién chie va sinh vien: bao ddm vé sinh moi trieang v phong
chong dich bénh trong nha truong:

2. Lap. phan loai. quan ¥ ho so stre khoé cua can bO. vién chire va sinh vien:

lién hé véi cac co quan hiru quan lam tha tyc cip thé biao hiém v LE, bio hicm than
thé cho cdin DY, vién chire va sinh vién:

3. T6 chire kham sire khoé cho sinh vien Khi nhap truong. ra ruong:

4. To chirc kham, chia bénh va so ciru ban diu cho can bo. vien chire va
sinh vién:

3. Lam tha tue giam dmh stre khoé ddi v6i can bo. vién chire vi sinh vicn
theo quy dinh ctia Nha nurée:

7. Thuong truc 24/24 gig hang ngay. ke cd chu nhat va ngay [é:

8. Phdi hop vdi cdc bd phin tién quan theo ddi viéc thuc hién ké hoach hoi
gia dinh trong nha trudmg; tuyén truvén vin dong xdy dung nép song vin minh. gia
dinh van hod. baj trir cdc té nan x4 hoi:

9. TS chire cong tac phong chéng dich bénh va td chire thire hign cide cang

viéc vé sinh cong cong trong khu vire nha truong: Phoi hop vdi cac don vi 1o chire

thue hién va kiém tra 2idm sdt ¢coéng tic vé sinh mo; truong. vé sinh thue pham. ¢

sinh in UOI]” ll‘Ol‘lU nha U'U'O‘ﬂ" / @_
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