TRUGONG PAI HOC LUAT HA NOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHUC CAN BO DPjc 13p - Tw do - Hanh phiic

sé: ¢ § /TB-TCCB Ha Ni, ngay <[ théng 8 ndm 2017

Kinh gtri: Thu trudng cac don vi

Thyc hién Théng tu s6 47/2014/TT-BGDDT ngay 31/12/2014 cia B Gido
duc va Dao tao quy dinh ché do lam viée dbi véi giang vién, Quy dinh ché d6 lam
viéc doi v6i giang vién ban hanh kém theo Quyét dinh s8 1949/QD-DHLHN ngay
30/6/2016 ciia Hiéu truéng Truong Dai hoc Luat Ha Nbi (dugc sira ddi, bd sung
boi Quyét dinh s6 1090/QD-DPHLHN ngay 30/3/2017), Phong T chitc can bd
huéng dan viéc ké khai gior 1am viée cua giang vién trong nam hoc 2016-2017
nhu sau:

1. Thi truéng don vi cé trach nhiém phd bién, quén triét cac vin ban phép
luét va quy dinh cta Truong c6 lién quan cho céc gidng vién; chi dao, dén dbe
viée to chirc ké khai gio lam viéc cua cac by moén va giang vién trong don vi.

2. Trudng bd mén t6 chic va huéng din cho céc giang vién thyuc hién
viéc ké khai, ddi chibu, xac nhén thoi gian giang day, nghién ctru khoa hoc va
thyc hién cdc nhiém vu khac ding quy dinh (theo cdc biéu méu ké khai kém theo
Céng van nay). Khoang thoi gian ké khai: tir ngay 01/7/2016 dén ngay
30/6/2017.

3. Truong cac Khoa, Vién, Trung tdm thuc Truong, Phong Dao tao,
Khoa Dao tao sau dai hoc, Khoa Pao tao tai chirc, Phong Quén 1y khoa hoc va
tri su Tap chi c6 trach nhiém kiém tra, d6i chiéu va xdc nhén dbi véi phén cong
viéc do don vi phu trach. Phong T6 chirc can bd 1ap danh sach giam trir thoi gian
lam viéc va giri cho cac don vi dé thyuc hién thng nhét trong Trudng.

4. Cac by mén bao cdo vé phén cbng gid giang cho giang vién thinh
giang, giang vién ky Hop ddng lam viéc 12 thang (néu c6); giai trinh nhing
trudng hop giang vién khong hoan thanh nhiém vu giang day (néu c6); Nhiing
kién nghi, d& xuit dbi véi 1anh dao don vi, véi nha trudng.

5. Céc bd mon téng hop két qua ké khai cia cac giang vién don vi, 14y xac

nhan cta céc don vi c¢6 lién quan va giri vé Phbng T chirc can bd cham nhét 1a
ngay 05/9/2017.



Pé tao diéu kién thuan loi cho cong tic tdng hop va kiém tra, d& nghi cac
don vi glri thém file dién t&r dang exel cac ban ké khai cia bd mén vé dia chi
tccb@hlu.edu.vn.

Céc don vi giri két qua téng hop mudn khong c6 1y do chinh dang, Phong
T4 chirc c4n bd khéng chiu trach nhiém va s& bo céo Hiéu trudng vé phuong 4n
xir Iy dé dam bao kip tién d6 chung ctia Truong.

6. Cc vin ban c6 lién quan va biéu mau tong hop dugc ding tai trén

Cbng thong tin dién tir ciia Trudng.

Dé nghj cac don vi quan tAm, phéi hop thyc hién./.
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