BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: QWQB-DHLHN Ha Néi, ngay/|[| thang 12 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé thoi gian 1am viéc, nghi ngoi ciia cong chie,
vién chire va nguoi lao dgng Truong Pai hoe Luat Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI

Cin cir Quyét dinh s 405/CP ngay 10 thang 11 nam 1979 cta Hoi dong
Chinh phu vé viéc thanh 14p Truong Pai hoc Phap ly Ha Noi (nay la Truong Dai
hoc Luat Ha No6i);

Can ctt Quyét dinh sb 868/QD-BTP ngay 07 thang 5 nam 2015 cua B
truéng Bo Tu phap quy dinh chic ndng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chuc
cua Truong Dai hoc Luat Ha Noi;

Can cu Luat Can bd, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2018;

Can cir Luét Vién chtrc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can ctr Bo luat Lao dong ngay 18 thang 6 ndm 2012;

Can ctr Luat Bao hiém x4 hoi ngay 26 thang 6 nam 2006;

Cén ctr Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 ctia Chinh
pht quy dinh vé danh gid va phan loai cén bd, cong chirc, vién chie; Nghi dinh
88/2017/ND-CP stra dbi, bd sung Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 27/07/2017 cua
Chinh phu vé dénh gid va phan loai can by, cong churc, vién chirc;

Can ot Quyét dinh s6 70/2014/QB-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cta Thu
tuong Chinh phu ban hanh Piéu 1é truong dai hoc;

Cin cr Théng tu sd 47/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2014 cua B
truéng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh Ché dd lam viéc dbi voi giang vién;

Can ctt Quyét dinh s6 1503/QD-BTP ngay 19 thang 6 nam 2013 cua B
truong Bo Tu phap vé viéc ban hanh Quy ché phan cdp quan ly céng chirc, vién
chire, nguoi lao dong thudc Bo Tu phap;

Xét dé nghi ctia Truong Phong To chure can bg,



QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé thoi gian lam viéc,
nghi ngoi cia cong churc, vién chic va nguoi lao dong Truong Dai hoc Luat Ha Nai.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truong Phong T6 chire can bd, Trudng Phong Hanh chinh - Téng
hop va thu truong cac don vi thude Trudong, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong
trong toan Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhin: Qﬁ KT_._HIElJ TRUONG
- NhuDieu3; © PHO HIEU-TRUONG
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- Cong TTDT cua Trudng (dé dang tin); PG ;
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BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT HA NOI Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé thoi gian 1am viée, nghi ngoi ciia cong chire, vién chire
va nguoi lao dong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6<4-0F8 /OP-DHLHN ngay414 thang 12 nam
2018 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt Ha Noi)

Piéu 1. Pham vi va doi twong 4p dung
1. Ban Quy dinh nay quy dinh vé thoi gian lam viéc, nghi ngoi, cua cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong Truorng Pai hoc Luat Ha Noi.
2. Quy dinh nay ap dung ddi voi cong chirc, vién chace va nguoi lao dong
thudc Trudng Dai hoc Luat Ha Noi.

Diéu 2. Quy dinh vé thoi gian 1am viée doi voi cong chire, vién chire,
nguoi lao dong
1. Thoi gian 1am viéc hanh chinh cua Truong duge quy dinh nhu sau:
a) Thoi gian lam viéc hanh chinh: tuan lam viéc 05 ngay, tir thir Hai dén
thir Sau, mdi ngdy lam viéc 08 gio;
b) Gio lam viéc:
- Budi sdng tur 7 gio 30 phut dén 11 gio 30 phut.
- Bubi chiéu tir 13 gio 00 phut dén 17 gio 00 phat.
2. Thoi gian thuc hién céc hoat dong dao tao cua Truong: thuc hién theo
ké hoach dao tao ctia Truong.
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Diéu 3. Quy dinh vé ché dj 1am viée ciia cong chire, vién chire, nguol
lao dong

L Nhém cong chirc, vién chue, nguoi lao dong lam vigc theo ché do hanh
chinh, gdbm co:

a. Nhitng ngudi gitr cac chirc danh nghé nghiép chuyén vién cao cap va
tuong duong, chuyén vién chinh va tuong duong, chuyén vién va tuong dLrorng,
can su va tuong duong, nhan vién thira hanh, phuc vu va tuong duong; nguoi
lao dong lam viéc theo hop dong lao dong.

b. Cong chirc, vién chue c6 chire danh ng:,he nghiép giang vién gilt chirc vu
lanh dao, quan ly cap Phong, cap Vu bao gom: Hiéu truong, cac Pho Higu
truong; Truong, Pho cdc don vi sau déy: Cac phong chirc ndng, Khoa Pao tao
tai chirc, Khoa Pao tao sau dai hoc, Trung tim Dam bao chét luong dao tao,
Trung tam Cong nghé thong tin, Trung tam Tu van phap luat.

c. Vién chtic ¢6 chte danh nghé nghlep giang vién duoc bé tri 1am viéc
theo ché do lam viéc hanh chinh tai cac don vi thugc Truong.

Céc cong chure, vién chuc thudc trudmg hop quy dinh tai diém b, ¢ Khoan
| Piéu nay duoc danh thoi gian 1am cong tac giang day, nghién ctru khoa hoc
trong gi® hanh chinh tuong tng tinh theo ty 1¢ dugc giam trir dinh muc giang
day dugc quy dinh trong Quy dinh vé ché do lam viéc doi voi giang vién



Trudng Pai hoc Luat Ha Noi, voi didu kién khong duge 1am anh huoéng dén
hiéu qua va chat lugng cong tac ctia don vi.

2. Lanh dao cac Khoa chuyén mon thuc hién viée truc lanh dao trong gio
lam vi¢c hanh chinh theo phén cong ctia Truong don Vi.

3. D6i v6i cac vi tri ddc thu nhu thu vién vién, bac s§, nhan vién y té, lai
xe, bdo vé, thg dién, truc hoi truong, chuyén vién quan ly dao tao... thoi glan
lam viéc thuc hién theo phdn cong cua Nha truong va truéng don vi phu hop voi
quy dinh cua phap luat; lich lam viéc hing thang dugc gui cho Phong T chic
can bo dé theo doi chung.

4. Péi vé6i vién chire gitr chirc danh nghé nghiép giang vién: thuc hién
khéi lugng giang day, nghién ctru khoa hoc, hoat dong chuyen mon va cac
nhiém vu khac theo quy dinh vé ché do lam viée d6i véi giang vién; thuc hién
ché do lam viéc, nghi ngoi theo ké hoach dao tao cua Truong va theo quy dinh
cua phap luat.

5. Thoi gian 1am viéc cua cong chire, vién chuc lam viéc theo ché do hanh
chinh duoc theo ddi bing hé théng chdm cong dién tir ciia Truong.

Diéu 4. Quy dinh vé nghi hing nim

1. Déi v6i vién chiic c6 chire danh nghé nghiép giang vién khong lam viéc
theo ché do hanh chinh: thuc hién nghi he, nghi tét theo ké hoach dao tao cua
Truong, phu hgp vai cac quy dinh cia phap luat.

Déi voi giang vién 1a lanh dao cac Khoa chuyén mén thue hién nhiém vu
truc 1anh dao don vi: dugc nghi hang nam véi so ngay nghi dugc xac dinh tuong
ung voi ty 1¢ dugc glam trir thoi gian 1am nhiém vu giang day theo quy dinh cua
Ché do lam viéc doi véi glang vién.

2. Péi voi cong chire, vién chire, ngudi lao dong va giang vién lam viée
theo ché do hanh chinh:

a. Nghi hang nam

Cong churc, vién chirc, ngudi lao dong lam viée theo ché do hanh chinh ¢
thoi gian lam viée du 12 thang thi dugc nghi hang nam va dugce hudng nguyén
luorng S6 ngay nghi tbi thiéu 1a 12 ngay va dugc tang thém theo tham nién lam
viéc, cr 05 nam duoc nghl thém 01 ngay

Thoi gian nghi ngoi dbi véi nguoi lam cong viée nang nhoc, doc hai, nguy
hiém va truong hop lam khong du ndm thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian duoc coi 1a thoi gian lam vige dé tinh so ngay nghi hang nam
gom co:

- Thoi gian lam viée theo hop dong lam viée, hop dong lao dong, thur viée,

thoi gian tap su tai Truong;

-Thoi gian nghi viéc riéng c6 huong luong theo quy dinh cua Khoan 2 Diéu
5 Quy dinh nay;

-Thoi gian nghl viéc khong huong luong néu duoc Truong dong y nhung

cong don khong quéa 01 thang;
- Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép nhung cong don

khong qua 6 thang;



- Thoi gian nghi 6m dau nhung cong don khong qua 02 thang;

- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cua phap luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi gian nghi dé hoat dong cong doan theo quy dinh cua phap luat vé
cong doan;

- Thoi gian phai nglmg viéc, nghi viéc khong do 16i ctia nguoi lao dong.

- Thoi glan nghi vi bi tam dinh chi cong viéc;

- Thoi gian bi giam git, tam giam nhung duoce tro lai lam viéc do dugc co
quan nha nudc co tham quyen két luan khong pham toi.

b. Nir cong chuc, vién chie, nguoi lao dong lam viée theo ché d6 hanh

chinh dugc nghi m01 ngay 60 phut trong thoi glan dang nudi con dudi 12 thang
tudi; duoe rat ngan moi ngay 30 phut trong thoi gian hanh kinh.

¢. Cong chue, vién chure, ngucn lao dong cao tudi trong nim cudi cung
trude khi nghi huu duge nghi moi ngay 60 phut. Thoi gian cu thé do c4 nhan dé
xuat va duoce Truéng don vi phé duyet

d. Truong hop khong nghi hét s6 ngay nghi trong nam co thé dugc nghi bl
vao quy I cua nam ké tiép.

d. Cong chirc, vién chic, vién chirc tdp su, nguoi lao dong lam viée theo
hop dong lao dong c6 dudi 12 thang lam viée thi thoi _glan nghi hang nim duoc
tinh theo ty 1¢ twong tmg voi thoi glan lam viée thuc té.

e. Khi nghi hing nam, néu ca nhan di bang cac phuong tién duong bo,
duong sit, duong thily ma s6 ngay di duong ca di va veé trén 02 ngay thi tr ngay
thir 03 tro di duoc tinh thém thoi gian di duong ngoai ngay nghi hang nam va
chi duoc tinh cho 01 lan nghi trong ndm.

Piéu 5. Quy dinh vé nghi I8, tét, nghi viée riéng, nghi khong hwdng lwong

1. Nghi 18, tét

Vién chirc dugce nghi lam viéc, huéng nguyén luong trong nhiing ngay 18, tét
sau day:

a) Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01 thang 01dwong lich);

b) Tét Am lich 05 ngay hodc theo quy dinh cua nha nudc;

¢) Ngay Chién thiang 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

d) Ngay Quéc té lao dong 01 ngay (ngay 01 thang 5 duwong lich);

d) Ngay Quoc khanh 01 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich);

e) Ngay Gid T6 Hung Vuong 01 ngay (ngay 10 thang 3 am lich);

Néu nhiing ngay nghi nay trung vao ngay nghi hing tuan, thi vién chuc
duoc nghi bu vao ngay ké tiép theo quy dinh cua Nha nudc.

2. Nghi viéc riéng huong nguyén luong

Vién chie duoc nghi viée riéng ma van duge huong nguyén luong trong
nhlmg truong hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay.

b) Con két hon: nghi 01 ngay.

¢) Bb dé, me dé, bé vo, me vo hodc bd chéng, me chong chét; vo chét hodc
chdng chét; con chét: nghi 03 ngay.



3. Nghi viéc riéng khéng hudng luong

a) Vién chic dugce nghi khong huong Iwong 01 ngay khi ong ndi, ba noi,
ong ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét; bd hodc me két hon; anh, chi, em
rupt két hon. Vién chirc ¢6 trach nhiém théng bao v6i Truong don vi va Phong
Té chire cén bd dé theo ddi va tong hop chung.

b) Vién chiic c6 nguyén vong xin nghi viéc riéng khong huong luong trong
cac truong hop khac sé do Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Piéu 6. Quy dinh vé nghi 6m, nghi thai san

Truong hop nghi om, nghi thai san thyc hién theo Luat Bao hiém x3 hoi va
céc van ban hudng dan thi hanh.

Truong hop vién chie gitr chire danh nghé nghiép giang vién khong lam
viéc theo ché do hanh chinh cé thoi gian nghi thai san tring véi thoi gian nghi
he, Nha truong sé bd tri nghi bu, khong qua 12 ngay huong nguyén luong;
truong hop khong b tri duoc thi c4 nhin dugc thanh toan tién nghi hing nim
theo quy dinh. Ké hoach nghi bu duge giang vién dé xuat va duge Hiéu trudng
phe duyét trong thoi han 01 thang ké tir khi giang vién trg lai 1am viée sau thoi
gian nghi thai san.

Vién chirc gui don nghi thai san ¢6 y kién ctia Truong don vi vé Phong T6
chtic can bd tong hop, theo ddi va béo céo Hiéu truong cham nhat 15 trude ngay
du sinh; trudng hop sinh non, thi giri don vé Phong Té chitc can bd cham nhat
07 ngay ké tir ngay sinh con.

Piéu 7. ThAm quyén va thii tuc giai quyét xin nghi

I. Cham nhét ngay 31 thang 01 hang nam, thu truong cac don vi thuoc
Trudng lap ké hoach, du kién viéc sir dung s6 ngay ngh1 phép trong nam cua
cong chure, vién chuc, nguoi lao dong trong don vi va tong hop (theo Mau 03,
Mau 04) gii vé Phong T6 chirc can b dé tong hop, bdo cdo Hiéu truong xem
xét, phé duyét.

2. Hiéu trudng can cir ké hoach cong tac cua don vi, tham khao y kién to
chirc Cong doan va cong chirc, vién chue, nguoi lao dong trong Truong, phe
duyet ké hoach nghi phep ctia toan don vi va thong bao dé cong chue, vién chiie,
nguoi lao dong don vi dugc biét va thuc hién; gui Cong doan Truong, Ban
thanh tra nhan déan (ké ca trong trudng hop c6 thay d6i ké hoach nghi phép) dé
kiém tra, glam sat viée thuc hién. Phong To6 chiic cén bd c6 trach nhi¢m chu tri,
phdi hop véi cac don vi theo doi va thuc hién theo Ké hoach.

Ké hoach nghi phép cua vién chirc duge ra soat, diéu chinh dinh ky vao thoi
diém cudi thang 6 va cudi thang 9 hing nam.

3. Khi nghi hiang nam, cong chire, vién chie, ngudi lao dong phai déng ky
dia chi noi cu tra va sé dién thoai dé don vi va nha truong lién lac khi can.

4. Tham quyén va thu tuc xin nghi phép, nghi viée riéng duge quy dinh nhu
sau:

Tham quyén

X Thu tuc xin nghi
giai quyet

STT Poi twong S6 ngay nghi




Nghi phép,

Hiéu truong, Pho nghi khong B& truén Bao cao Bo Tu phap

Hiéu truong luong tir 01 : & theo quy dinh
ngay troé 1én

Lam Pon theo mau

Cép truong cic don Ngt}l pl}ep, . y Olgul‘ Phopﬁg TC.,C B

foi 4 nghi viéc Hiéu truong | dé trinh Hi¢u truong

vithuoe frdong riéng chdm nhat 02 ngay
trude khi nghi

Nghi phép, Lam Don theo mau 01

nghi viéc c6 y kien cua Truong

Cép Pho céc don vi
thudc Truong

riéng trén 01
ngay lam viéc
tro 1én

Hiéu truong

don vi, gui Phong
TCCB dé trinh Hiéu
truong cham nhat 02
ngay trude khi nghi

Nghi phép, hodgc Truong don vi
nghivife -l b o vyl | AUVEEAIIE Tiicg tham
riéng tur 01 quyén va gui Phong
ngay tr¢ xuong T6 chuc can bo theo
doi, tong hop
Nghi phép
Vién chire, ngudi lao ﬁén 01 ngay |Truong don vi
dong lam viéc theo | 1am VIEC x .
e . D hén 1 am don (Mau 01) gui
che df-’ hanh chinh va Nghl phep‘tu Phé Hidu  |phone TCCB 6 ¥ kidn
cac vi tri dic thu trén 01 ngay ; ' g y el
i A » truong phu  cja Truéng don vi dé
khong gitr chire danh den duoi 03 : ; S :
e . s | trach don Vi lguan 1y hodc trinh Lanh
quan ly theo quy ngay lam vigc 3 Ty o ohe duy
dinh tai Khoan 3, | Nghi phép tir il
Diéu 3 03 ngay lam Hiéu truong
viéc trg lén
Vién cht O -
la;en déf]gu(:);innxglléﬁ; Lam dql} theo Mau 02,
khc")ng' huéng luong c6 y kien cua Truong
; e v .A \ don vi gui Phong To6
va nghi viéc riéng Hiéu truong - ; S
huéng nguyén chirc can by dé trinh
lieome Hi€u truong xem XEL,
quyet dinh
il S Pén 02 ngdy (Truong don vi| Lam don theo Mau 02
lodBny x,in gk Tur 02 ngay gui Phong TCCB kem

om

lam viéc tré
lén

Hiéu trudng

theo xac nhdn cua

Tram y t&/ bénh vién.




Vién churc, nguoi
7 | lao dong xin nghi
thai san

Lam don theo Mau
Theo quy dinh 02, c6 y kién cua
cua phap luat Truong don vi gui
Phong Té chirc can bo

Pon vi to chite cho
tap the cong chuc,

nghi viéc riéng... di

vién chure, nguoi Truong don vi lam bao
lao dong nghi phép cao dé xuat, kem danh
sach ¢4 nhan xin nghi

8 | tham quan, du lich Hiu truong oo phong T4 chirc cén
hodc cac muc dich bd dé bao cao Hiéu
riéng khac trong truong
thoi gian lam viéc
cua Truong |

Vién chirc xin nghi ¢ bat ky hinh thirc nao déu phai thong béo cho Phong
Té chic can bd va cham cong vao Bang cham cong cua don Vi.

Truong hop ca nhan c6 nhu cau nghi dot xuat, chua kip 1am thu tuc theo
quy dinh, ca nhan phai bao cdo v4i Truong don vi hodc ca nhan co thAm quyén
giai quyét, sau d6 lam thu tuc xin nghi theo quy dinh.

Piéu 8. Piéu khoan thi hanh

1. Truong don vi chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viéc thuc hién ché
dd lam viéc, thoi gian nghi cta vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi minh
quan ly.

2. Can cur vao ke hoach cong téc va so ngay nghi hing nam, truéng don vi
¢6 trach nhiém sap xép, bd tri cho cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong cua don
vi nghi hing nam vao thoi diém thich hop.

3. Cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong néu di duoc Nha truong bb tri, sap
xép thoi gian cho nghi phép hang nim theo quy dinh nhung khong c6 nhu cau
nghi phép thi khong dugc chi tra boi dudng nhing ngay chua nghi phép hang
nam.

4. Trudng hop dén hét ngay 31 thang 12 hing nim, do nhu cau cong viéc
Nha truong khong thé bo tri cho cong chtre, vién chirc, nguoi lao dong nghi
phep hodc bé tri khong du sé ngay nghi phép theo quy dinh thi Nha truong co
thé cho phép vién chure dang ky nghl bu trong Quy I cua ndm tiép theo hodc chi
tra tién boi dudng cho cong chire, vién chirc, nguoi lao dong nhiing ngay chua
nghi phép hang nam. Truorng don vi quan ly cong chur, vién chic co trach
nhiém béo cdo, giai trinh v6i Ban Giam hi¢u vé viéc khong bd tri du thoi gian
nghi phép ndm ddi véi vién chire trude ngay 01 thang 12 hang nam.

5. Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong do thoi viéc, bi mat viéc lam hodc
vi cac ly do khac ma chua nghi hang nam hodc chua nghi hét s6 ngay nghi hing
nam thi dugc thanh todn bang tién nhitng ngay chua nghi theo quy dinh cua
Truong.



6. Truong hop do y€u cau cong viéc cia don vi va cua Truong can phai b
tri cong chire, vién chire, nguoi lao dong lam thém gio, truong do‘p vi quan ly
cong chirc, vién chire, ngudi lao dong hodc truong don vi c6 nhu cau huy dong
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong lam thém gio co trach nhiém lap k’é

hoach, thuyét minh guri Phong Té chire can bo trong d6 néu rd nhu cau, dé xuat
s6 lwong nguoi, thoi gian cu thé lam thém gio dé Phong T chirc can bd tong
hop, trinh Lanh dao Truong xem xét, phé duyet. Thoi gian lam thém gio phai
thé hién trén bang chim cong va theo ddi thoi gian lao dong cua don Vvi.

7. Phong Té chirc can bd chiu trach nhiém trude Hiéu truong ve viéc theo
ddi, gidm sat ché do lam viée, ngay nghi ctia vién chirc trong toan Truong nhim
quan ly tot nhan luc lao dong va thyc hién cac ché d6 ddi véi cong chire, vién

chirc va nguoi lao dong theo quy dinh./ 'y
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MAU 01

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN NGHI PHEP NAM 20...

Kinh gtri: - Hiéu truéng Truong Dai hoc Luat Ha Noi
- Trudng Phong T6 chirc can bo
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Dién thoai lién h¢ khi R SN Al L e e TR R

Trong thoi gian nghi phép, t6i cam két s& chap hanh nghiém chinh céc quy dinh cta
Nha nuée va phap luat. Dé nghi Nha truong giai quyét cho t6i theo nguyén vong trén.
Téi xin chan thanh cam on./.

Ha Noi, ngay  thang — nam 2018

HIEU TRUONG PHONG TCCB Y KIEN CUA TRUONG  NGUOI LAM
PON VI
(Xac nhan, ky va (Ky va ghi ré ho

ghi ré ho tén)

Ghi chiiz(1): Ghi rd tén don vi truc tiép quan Iy
(2): Ghi rd nghi phép ctia nam nao
(3): Ghi rd s ngay nghi phép



MAU 02

BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

DON XIN NGHI...ocnevueneenrernssseenens(1)

Kinh gtri: - Hiéu truong Truong Dai hoc Luat Ha Noi
- Trudong Phong To chire can bd

TOR IR sivsssunsvnoisvoisasmassnnsinsvavamss o by s auas b5 A ST A SRS EEH SOV LAY 458058 SR Ao s o b S RS AT
Ny thang DHEm SIIN. suseesessrommmsmimmissss bt s s s s e sy sseassroasssaars saressmtrssewssasssanssiirs
DIy Vi CONE MG TZV: osnunnss voiiosivanssomsosnnisssessssised B s b s 1S B4 SRS LoV e AT S S R e SR A AR A R DAY 057
Chite vz (ChiTe FanI: s asminsmssmsmmsmsmissssmcasmininsams s espmsomnras s st s wrsaresnssas

Xinneghlithéd gian; THDEAY «esw s wmmassvpmens dén ngay

I 0 012 OO RO

.....................................................................................................................................................

MOINEHE: commesssmmmmmmrmmrmmimmim s o oo oo s TTRE ST er s R AT R
Dién thoai lién hé khi TEEATED) s minicese i oo e Vi s A AR A AR e S RS

Trong thi gian nghi, t6i cam két s¢ chap hanh nghiém chinh céc quy dinh ctia Nha nuée va
phap luat.

Dé nghi Nha truong giai quyét cho toi theo nguyén vong trén.

Téi xin chan thanh cam on./.
Ha Néi, ngay  thang — nam 20
HIEU TRUONG Y KIEN CUA Y KIEN CUA NGUOI LAM PON
PHONG TCCB TRUONG DON VI (Ky va ghi 16 ho tén)
(Xdac nhdn, ky va ghi ro
ho tén)

Ghi chu:

(1): Ghi rd nghi phép, viéc riéng, nghi dm. nghi thai san, nghi khong huong luong.
(2): Ghi 1o tén don vi truc tiép quan ly.

Di véi truong hop xin nghi dm can gui kém theo cic gidy to lién quan.



MAU 03

TRUGNG PAI HOC LUAT HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG/KHOA .o cveveversiosssmsinsinsas Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay........ thang......nam 20..
Kinh guri: - Hiéu truéng Truong Pai hoc Luat Ha Noi
- Phong T chic cén bd

- Trudng phong/ Khoa..........cceovveineneee

Thuc hién quy dinh ctia B9 luét lao dong va cac van ban phap luat co lién quan,

toi dang ky thoi gian du kién nghi phép nam........ nhu sau:
STT | Thoi gian ding ky nghi S6 ngay/ Ghi chi
phép nam Dia diém nghi phép

I Thoi gian nghi da ¢ du kién

| T ngdy ..... dén ngay ......

Thoi gian nghi dot xuét, phat

11
sinh do khach quan

S6 ngay.....

Tong s ngay

Truong hop ¢6 nhu cau nghi phép nim ngoai thoi gian dy kién trén, toi s& bao
céo Thu truéng don vi dé xem xét, quyét dinh./.

Thi trwéng don vi Nguwoi dang ky
triee tiép quan Iy vién chire (ky va ghi ré ho tén)

10



TRUONG PAI HOC LUAT HA NOI
PHONG/KHOA

---------------------------

Ha Ngi, ngay

MAU 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phuce

thang......nam 2018

BANG TONG HQP PANG KY NGHI PHEP NAM 20....

STT | Hovatén | Tong SO Thoi gian ding ky nghi Pia diém | Ghi chi
ngay nghi phép nam nghi
phép S6 So phép
trong nam 3 2
. Tiur ngay... nga)j nga):
Dén ngiy nghi nghi
YT codu | dot
kién xuit
1
2

Ha No¢i, ngay thang nam 20

Thu truédng don vi

(Ky, ghi rd ho tén)
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